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do uchwaty nr ................

Rady Powiatu Golubsko-Dobrzynskiego
z dnia

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Starostwa Powiatowego

w Golubiu-Dobrzyniu

Golub-Dobrzyn, grudzien 2008 r.



Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu, zwany dalej
»Regulaminem”, okre§la organizacj¢ i zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego w
Golubiu-Dobrzyniu oraz zakresy spraw zalatwianych przez wewngtrzne komorki
organizacyjne oraz inne postanowienia zwiazane z funkcjonowaniem Starostwa.

§ 2. Starostwo Powiatowe w Golubiu-Dobrzyniu dziata na podstawie nastgpujacych aktow
prawnych:

)

2)

3)
4)
S)
6)
7)
8)

9)

Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1592 z p6zn. zm.);

Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje
organéw administracji publicznej w zwiazku z reforma ustrojowa panstwa (Dz. U. Nr
106, poz. 668 z p6zn. zm.);

Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z p6zn. zm.):

Ustawy z dnia 29 grudnia 1998 r. o zmianie niektérych ustaw w zwiazku z
wdrozeniem reformy ustrojowej panstwa (Dz. U. Nr 162, poz. 1126);

Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223,
poz. 1458);

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu (Dz. U. Nr 160, poz. 1074 z p6zn. zm.);
Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z
2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.);

Statutu Powiatu Golubsko-Dobrzynskiego ( Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2004 r. Nr
116, poz. 1978 z p6Zn. zm.);

Innych przepiséw prawa materialnego regulujacych zadania i kompetencje organow
samorzadu powiatowego.

§ 3. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ,,Powiecie” - rozumie sig przez to Powiat Golubsko-Dobrzynski;

2) ,,Radzie” - rozumie si¢ przez to Rad¢ Powiatu Golubsko-Dobrzynskiego;

3) ,,Zarzadzie” - rozumie sig przez to zarzad Powiatu Golubsko-Dobrzynskiego;
4) ,,Staroscie” - rozumie si¢ przez to Starost¢ Golubsko-Dobrzynskiego;

5) ,,Cztonku Zarzadu” - rozumie si¢ przez to Etatowego Czlonka Zarzadu;

6) ,,Starostwie” - rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Golubiu-Dobrzyniu;
7) ,,Wydziale” - rozumie si¢ przez to wydzialy 1 inne rownorze¢dne komorki

organizacyjne funkcjonujace w Starostwie Powiatowym;

8) ,,Regulaminie” - rozumie si¢ przez to Regulamin Organizacyjny Starostwa

Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu.

§ 4.1. Starostwo jest jednostka budzetowa powiatu, przy pomocy ktoérej Zarzad i Starosta
wykonuja zadania okre§lone w obowiazujacych przepisach prawa.



2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1 moga by¢ wykonywane rowniez przez gospodarstwo
pomocnicze dziatajace przy Starostwie.

3. Gospodarstwo pomocnicze tworzy Starosta swoim zarzadzeniem zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa. Szczegélowe zasady jego funkcjonowania okresla
regulamin gospodarstwa.

§ 5. Siedziba Starostwa jest miasto Golub-Dobrzyn.

§ 6. Starostwo jest zakltadem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikdéw, w rozumieniu
przepisow Kodeksu Pracy.

§ 7. Starostwo wykonuje:

1) zadania wlasne powiatu;

2) zadania z zakresu administracji rzadowej w granicach upowaznien ustawowych;

3) zadania powierzone na podstawie porozumien zawartych przez powiat;

4) imne zadania okreslone uchwatami Rady i1 Zarzadu Powiatu w Golubiu-Dobrzyniu
oraz przepisami prawa.

Rozdzial 11
Organizacja Starostwa

§ 8.1. Wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi Starostwa sa ,wydzialy” 1 rownorzedne

wydziatlom komorki organizacyjne ,,biura” oraz ,,samodzielne stanowiska pracy”.

2. Wydziat jest podstawowa komorka organizacyjna, zajmujaca si¢ okreslona problematyka i

dzialalnoscia w sposob kompleksowy lub kilkoma pokrewnymi zagadnieniami, ktorych

realizacja w jednej komorce organizacyjnej utatwia prawidtowe zarzadzanie.

3. Biuro jest komoérka organizacyjna, ktora tworzy si¢ w przypadku koniecznosci

organizacyjnego wyodrgbnienia okreslonej problematyki nie uzasadniajacego powolania

wydziatu.

4. Samodzielne stanowisko pracy jest najmniejsza komorka organizacyjna, ktora tworzy si¢ w

przypadku konieczno$ci organizacyjnego wyodrgbnienia okre§lonej problematyki nie

uzasadniajacego powotania wigkszej komorki organizacyjne;.

5. Samodzielne stanowisko pracy moze by¢ tworzone w ramach wydziatu lub jako komodrka

samodzielna.

6. Samodzielne stanowisko pracy moze by¢ utworzone jako komoérka jedno lub

wieloosobowa.

7. Wydziaty, kazdy w zakresie okreslonym w regulaminie, podejmuja dziatania 1 prowadza

sprawy zwiazane z realizacja zadan powiatu.

8. Zadania 1 kompetencje poszczegdlnych wydzialow, biur 1 samodzielnych stanowisk pracy

realizowane sa poprzez zatrudnianie osob, zgodnie z przepisami ustawy o pracownikach

samorzadowych.

9. Starosta moze powolywac zespoty problemowe, w sktad ktorych wchodza przedstawiciele

roznych komorek organizacyjnych, w celu rozwiazywania okreslonych problemow.

10. Starosta moze zatrudni¢ osobg na stanowisku asystenta.

11. Zatrudnienie osoby, o ktorej mowa w § 8 pkt 10, nastgpuje na czas pelienia funkcji przez
staroste.



§ 9. W skiad Starostwa Powiatowego wchodza nastgpujace wydziaty 1 rOwnorzedne komorki
organizacyjne, ktore przy oznakowaniu spraw uzywaja symboli:

1) Wydziat Organizacyjny, Spraw Spolecznych iObywatelskich ...OR,SsiO;

2) Wydzial FINanSOWY ......ccccviviiiiiiiiie et FN;
3) Wydziat Komunikacji, Transportu 1 Drog .......cccceceeveivveevieeeniieeenneen. KTD;
4) Wydziat Geodezji, Kartografii 1 Gospodarki Nieruchomos$ciami ...... GN;
5) Geodeta POWIAtOWY ......oevvuiieiiiieeiiie ettt GP;
6) Wydziat Architektury i Budownictwa ..., AB;
7) Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska ............cccoeeveeerereennn. RiOS;
8) Pelomocnik ds. Informacji Niejawnych ........ccceevvvivniiinniiinnneenne, PIN;
9) Powiatowy Rzecznik KonsumentOw ..........ccceevvveivieenniieinniieeeiieenns RK;
10) BIUTO Prawne .........coocviiiiiiiriiie ettt BP;
11) Samodzielne stanowisko pracy ds. oswiaty .............ccoeevvennnnn... 10.

§ 10.1. Wydziatami kieruja kierownicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa,
zapewniajac wiasciwe ich funkcjonowanie.

2. Kierownicy wydzialow zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych
wydzialom zadan 1 w tym zakresie ponosza odpowiedzialno$¢ przed Starosta i
bezposrednim przetozonym.

3. Kierownicy moga kierowa¢ wydziatami przy pomocy swoich zastgpcow, ktorzy
dziataja w ich imieniu w zakresie spraw zleconych im przez kierownikdéw 1 ponosza przed
nimi odpowiedzialnos¢.

4. Wydziatem, w ktérym nie utworzono stanowiska zastgpcy w czasie nieobecnosci
kierownika, kieruje pracownik upowazniony przez Starost¢ na wniosek kierownika.

5. Wydziatem, o ktorym mowa w § 9 pkt 2, kieruje Skarbnik Powiatu.

6. Osoby zatrudnione na Samodzielnym stanowisku pracy realizuja zadania im
przypisane, podlegaja bezposrednio StaroScie 1 ponosza przed Starosta odpowiedzialnos¢
za wyniki pracy 1 sprawne wykonywanie zadan.

7. Starosta moze upowazni¢ pracownikow, ktorzy wykonuja zadania o szczegdlnym
charakterze do uzywania tytutu stuzbowego odpowiadajacego powierzonym zadaniom,
np. ,,pelnomocnik”.

8. Powiatowy Rzecznik Konsumentow wykonuje swoje zadania w ramach samodzielnego
stanowiska pracy.

9. Powiatowego Rzecznika Konsumentow powoluje i odwotuje Rada Powiatu na wniosek
Starosty.

10. Powiatowy Rzecznik Konsumentow podporzadkowany jest bezposrednio Radzie
Powiatu i ponosi przed nig odpowiedzialnos¢.

11. Warunki pracy 1 placy Powiatowego Rzecznika Konsumentow okresla Rada Powiatu.
Zasady wynagradzania reguluja przepisy o pracownikach samorzadowych.

12. Czynnos$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec Powiatowego Rzecznika
Konsumentow wykonuje Starosta.

§ 11. 1. Organizacje wewnetrzna wydziatow, a w szczegdlnosci:
1) liczbeg etatow w wydziale;
2) schematy organizacyjne wydziatow;
3) szczegdlowy zakres zadan z podzialem na poszczegolne stanowiska pracy;
4) wykaz prowadzonych rejestrow 1 ewidencji
okresla kierownik wydziatu zarzadzeniem wewngtrznym zatwierdzonym przez Starostg.



2. Pracownik potwierdza wlasnorgcznym podpisem przyjecie powierzonego zakresu
czynnosci, w ktorym bezposredni przetozony ujmuje:

1) wyszczegdlnienie zadan 1 obowiazkow;

2) ramy uprawnien 1 odpowiedzialnosci pracownika;

3) zasady zastepstwa w czasie jego nieobecnosci.

3. Zakres czynnosci podlega wiaczeniu do akt osobowych pracownika.

Rozdzial 111

Podzial zadan i kompetencji pomig¢dzy kierownictwem Starostwa

§ 12.1. Starosta jest kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem shizbowym
pracownikoOw Starostwa.

2. Starosta kieruje praca Starostwa na zasadzie jednoosobowego kierownictwa przy
pomocy Wicestarosty, Etatowego Czlonka Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika.

3. Starosta jako Przewodniczacy Zarzadu organizuje jego pracg, kieruje biezacymi
sprawami Powiatu 1 reprezentuje go na zewnatrz.

4. Pracodawca Starosty jest starostwo powiatowe.

5. Czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec starosty, zwiazane z nawiazaniem 1
rozwigzaniem stosunku pracy, wykonuje przewodniczacy rady powiatu, a pozostate
czynnosci — wyznaczona przez staroste osoba zastgpujaca lub sekretarz powiatu, z tym ze
wynagrodzenie starosty ustala rada powiatu, w drodze uchwaty.

5. W czasie nieobecnosci Starosty, jego obowiazki pelni Wicestarosta.

6. Do kompetencji Starosty nalezy:

1) nadzorowanie dziatan Wicestarosty, Etatowego Czlonka Zarzadu, Sekretarza 1
Skarbnika Powiatu oraz kierownikéw wydzialow 1 kierownikow jednostek
organizacyjnych powiatu,

2) oglaszanie uchwal organdw powiatu i1 sprawozdan z wykonania budzetu,

3) wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji
publicznej nalezacych do wilasciwosci powiatu chyba, ze przepisy szczeg6lne
stanowia 1naczej;

4) podejmowanie niezbgdnych czynnosci nalezacych do wilasciwosci Zarzadu w
sprawach nie cierpiacych zwloki zwiazanych z zagroZeniem interesu
publicznego, zagrazajacych bezposrednio zdrowiu, zyciu oraz w sprawach
mogacych spowodowac znaczne straty materialne;

5) upowaznianie Wicestarosty, Etatowego Cztonka Zarzadu 1 innych
pracownikow Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji, o ktérych
mowa w pkt 3,

6) wykonywanie uprawnien zwierzchnika shluzbowego w stosunku do
kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnych,

7) okreslanie polityki kadrowej i ptacowej w Starostwie,

8) ustalanie 1 zmiana zakresOw czynnosci 1 odpowiedzialno$ci migdzy
Wicestarosta, Etatowym Czlonkiem Zarzadu, Sekretarzem i Skarbnikiem,



9) rozstrzyganie sporow kompetencyjnych miedzy jednostkami organizacyjnymi
Starostwa,
10) wykonywanie zadan Szefa Obrony Cywilnej powiatu okreslonych odrgbnymi
przepisami,
11) wykonywanie innych zadan i czynnos$ci zastrzezonych dla Starosty ustawami,
uchwatami Rady i1 Zarzadu oraz wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu.
7. Starosta nadzoruje i1 koordynuje prace komorek organizacyjnych Starostwa zgodnie ze
schematem organizacyjnym Starostwa.
8. Starosta moze upowazni¢ Wicestaroste, pracownikoOw Starostwa, powiatowych stuzb,
inspekcji 1 strazy oraz kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu do wydawania
w jego imieniu decyzji z zakresu administracji publiczne;.

§ 13.1. Bezpos$rednim przetozonym Etatowego Czlonka Zarzadu jest Starosta.

2. Pracodawca etatowego Cztonka Zarzadu jest starostwo powiatowe.
3. Czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec etatowego Czlonka Zarzadu
wykonuje starosta.
4. Do zakresu obowiazkow Etatowego Czlonka Zarzadu nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad Wydziatem: Komunikacji, Transportu i

Droég;
2) nadzor nad zakladem budzetowym — Zarzadem Droég Powiatowych.

§ 14.1. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreSlonym na piSmie
przez Starostg, w tym sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Wydziatem Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomos$ciami;

2) Wydziatem Architektury 1 Budownictwa,

3) Wydzialem Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.
2. Pracodawca Wicestarosty jest starostwo powiatowe.
3. Czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec Wicestarosty wykonuje starosta
powiatu.
4. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania przez niego swojej funkeji,
zadania 1 kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta, ponoszac
catkowita odpowiedzialno$¢ za podjete w tym okresie dziatania.

§ 15. Do zadanh Sekretarza Powiatu nalezy:

1. Zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa  pod wzgledem techniczno-
organizacyjnym i1 w tym zakresie nadzorowanie dziatalnosci wszystkich komorek.

2. Do kompetencji Sekretarza nalezy w szczeg6lnosci:

1) nadzorowanie prawidlowosci 1 terminowosci wykonywania zadan w Starostwie;

2) koordynowanie prac zwiazanych z opracowaniem projektow aktow regulujacych
struktury 1 zasady dziatania Starostwa i jego komoérek wewngtrznych;

3) nadzorowanie przygotowywania projektow uchwat Zarzadu oraz prac zwiazanych z
organizacja posiedzen Zarzadu;

4) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat 1 innych materialdw przedstawianych przez Zarzad, radnych i
Staroste;

5) wykonywanie funkcji zwierzchnika shizbowego w stosunku do pracownikow
Starostwa w zakresie ustalonym przez Starostg;



6)

7)
8)

9)

nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupu $rodkéw trwalych, remontow oraz
gospodarki powierzchnia uzytkowa budynkéw wchodzacych w sklad siedziby
Starostwa;

koordynowanie szkolen, doksztalcania i doskonalenia zawodowego pracownikow;
koordynowanie kontroli wewngtrznych i zewngtrznych w Starostwie Powiatowym
oraz w jednostkach organizacyjnych powiatu;

wykonywanie innych zadan powierzonych przez Starostg.

3. Sekretarz Powiatu uczestniczy w pracach Zarzadu Powiatu oraz moze uczestniczy¢ w
obradach rady, jej komisji 1 zespotdéw z glosem doradczym.

4. Sekretarza Powiatu w czasie jego nieobecnosci zastgpuje Kierownik Wydziatu
Organizacyjnego, Spraw Spolecznych 1 Obywatelskich w zakresie zwigzanym z biezaca praca
Starostwa.

§ 16.1. Skarbnik odpowiada za obstuge finansowo-ksiegowa budzetu Powiatu.
2. Do zadan Skarbnika nalezy:

1)
2)

3)

4)
S)

6)
7)

8)
9

zapewnienie realizacji polityki finansowej 1 gospodarczej powiatu;

wykonywanie okre$lonych przepisami prawa obowiazkow w zakresie rachunkowosci
oraz finans6w publicznych;

nadzorowanie prac zwiazanych z opracowywaniem 1 realizacja budzetu powiatu i
zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania;

zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetowej;
kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstaniem zobowigzan
finansowych powiatu;

sprawowanie nadzoru nad Wydzialem Finansowym;

wykonywanie zadan i obowiazkéw wynikajacych z rozporzadzen wykonawczych do
ustawy o finansach publicznych;

wspotudziat w opracowywaniu programow naprawczych oraz racjonalizacji kosztow;
wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

3. Skarbnika w czasie jego nieobecnosci zastepuje Glowny Ksiggowy.
4. Do obowiazkow Skarbnika jako gldéwnego ksiggowego budzetu nalezy w szczegolnosci:

)

2)

prowadzenie rachunkowosci Starostwa zgodnie z obowigzujacymi przepisami 1
zasadami polegajace zwlaszcza na:

a) zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwizowania i
kontroli dokumentéw w sposdb zapewniajacy wlasciwy przebieg operacji
gospodarczych, ochron¢ mienia bedacego w posiadaniu jednostki,
sporzadzanie kalkulacji wynikowych kosztow wykonywanych zadan oraz
sprawozdawczos$ci finansowej;

b) biezacym 1 prawidlowym prowadzeniu ksiggowosci oraz sporzadzaniu
kalkulacji wynikowej kosztow wykonawczych zadan 1 sprawozdawczosci
finansowej w sposob umozliwiajacy terminowe przekazywanie rzetelnych
informacji ekonomicznych, ochron¢ mienia bgdacego w posiadaniu Starostwa
oraz terminowe 1 prawidlowe rozliczanie os6b majatkowo odpowiedzialnych
za to mienie, prawidlowe 1 terminowe dokonywanie rozliczen finansowych;

c) nadzorowaniu caltoksztaltu prac z zakresu rachunkowos$ci, wykonywanych
przez poszczegdlne komodrki organizacyjne oraz jednostki nie bilansujace si¢
samodzielnie,

prowadzenie gospodarki finansowej Starostwa zgodnie z obowiazujacymi zasadami,
polegajace zwlaszcza na:



3)

4)

S)

6)

7)

a) wykonywaniu dyspozycji S$rodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi  zasad  wykonywania  budzetu, gospodarki  $rodkami
pozabudzetowymi 1 innymi bedacymi w dyspozycji Starostwa;

b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidlowosci umoéw zawieranych
przez Starostwo;

c) przestrzeganiu zasad rozliczeh pieni¢znych i1 ochrony warto$ci pieni¢znych;

d) zapewnieniu terminowego Sciagania naleznosci i1 dochodzenia roszczen
spornych oraz splaty zobowigzan,

analiza wykorzystania §rodkéw przydzielonych z budzetu Iub $rodkow
pozabudzetowych 1 innych bedacych w dyspozycji Starostwa,
dokonywanie w ramach kontroli wewngtrznej:

a) wstepnej, biezacej 1 nastgpnej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych
mu obowigzkow;

b) wstepnej kontroli legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania planow
finansowych Starostwa oraz ich zmian,;

c) nastgpnej kontroli operacji gospodarczych jednostki stanowiacych przedmiot
ksiggowan,

opracowywanie projektow przepisOw wewnetrznych wydawanych przez Starostg
dotyczacych prowadzenia rachunkowos$ci, a w szczegdlnosci: zakladowego planu
kont, obiegu dokumentow (dowodow ksiggowych), zasad przeprowadzania i
rozliczania inwentaryzacji,

wstepna kontrola legalnosci dokumentoéw dotyczacych wykonywania budzetu oraz
jego zmian,

opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich
analiz.

5. W celu realizacji swoich zadan Skarbnik Powiatu ma prawo:

)

2)

3)

4)

wnioskowa¢ okreslenie trybu, wedlug ktorego maja by¢ wykonywane przez inne
shuzby prace niezbgdne do zapewnienia prawidtowosci gospodarki finansowej oraz
ksiggowosci, kalkulacji wynikowej kosztow 1 sprawozdawczo$ci finansowej,
zada¢ od innych stuzb udzielenia informacji w formie ustnej lub pisemnej
niezbednych informacji 1 wyjasnien, jak roéwniez udostgpnienia do wgladu
dokumentow 1 wyliczen bedacych Zroédtem tych informacji 1 wyjasnien,
zada¢ od innych stuzb usunigcia w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci
dotyczacych zwtaszcza:

a) przyjmowania, wystawiania, obiegu i kontroli dokumentow;

b) systemu kontroli wewngtrznej;

c) systemu wewnetrznej informacji ekonomicznej,
wystgpowa¢ do Starosty z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli okreslonych
zagadnien, ktore leza w zakresie dziatania Skarbnika Powiatu.

6. Skarbnik Powiatu uczestniczy w pracach Zarzadu oraz moze uczestniczy¢ w obradach
rady, jej komisji 1 zespotow z glosem doradczym.

Rozdzial IV
Zadania wspolne dla wszystkich komorek organizacyjnych

§ 17. 1. Komérki organizacyjne Starostwa, kazda w zakresie okreslonym w Regulaminie
podejmuja dziatania i prowadza sprawy zwiazane z realizacja zadan powiatu.
2. Do wspdlnych zadan nalezy w szczeg6lnosci:



1)
2)

3)
4)
S)
6)

7)

8)

9

prowadzenie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa do wiasciwosci Starosty;
przygotowywanie projektow uchwal, materialow, sprawozdan i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zarzadu oraz potrzeby Starosty;

realizacja zadan wynikajacych z uchwatl Rady 1 Zarzadu;

wspolpraca z Wydziatem Organizacyjnym, Spraw Spolecznych 1 Obywatelskich w
zakresie zadan zwiazanych z rozwojem Powiatu oraz pozyskiwaniem i wdrazaniem
funduszy unijnych na terenie powiatu;

wspoldziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu,
rozpatrywanie 1 zatatwianie w porozumieniu z Wydzialem Organizacyjnym, Spraw
Spotecznych 1 Obywatelskich interpelacji 1 wnioské6w radnych;

prowadzenie postgpowania administracyjnego 1 przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji;

usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydzialow oraz podejmowanie dziatan
na rzecz usprawnienia pracy Starostwa;

przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg 1 wnioskow w zakresie ustalonym
przez Starostg;

10) udostgpnianie informacji publicznych z zakresu dzialania wydziatu;

11) prowadzenie kontroli 1 instruktazu w jednostkach organizacyjnych powiatu;

12) wspotpraca z komisjami Rady Powiatu w zakresie swoich zadan;

13)realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zamdwieniach publicznych, a w

szczegolnosci:

a) przeprowadzanie procedury zamowien publicznych prowadzonych przez
Powiat w oparciu o wnioski zlozone przez Wydziat w sprawie wszczgcia
postgpowania o zamdwienie publiczne,

b) kompletowanie i1 weryfikacja materialow przedlozonych przez Wydzial 1
dotyczacych wszczecia procedur okreslonych w ustawie Prawo Zamowien
Publicznych,

c) przygotowywanie harmonogramu udzielanych zamoéwien w danym roku
budzetowym w oparciu o wnioski przedktadane przez Wydzial,

d) prowadzenie rejestru udzielanych zamowien publicznych, odwolan 1 protestow
oraz zbioru przepisoéw 1 interpretacji,

e) zapewnienie obstugi techniczno-organizacyjnej prowadzonych przetargow,

f) przygotowywanie projektow zarzadzen Starosty w sprawach zwiazanych z
udzielaniem zamowien publicznych.

3. Wspolpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie reagowania kryzysowego i ochrony
ludnosci.

4. Wspotdziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskie;.

5. Wspotredagowanie Biuletynu Informacji Publiczne;.

6. Wspodidziatanie z Wydzialem Organizacyjnym, Spraw Spotecznych i Obywatelskich w
zakresie organizacji obchodéw rocznic zwiazanych z walkami o niepodleglos¢ 1 ofiarami
wojny oraz okresu powojennego.

Rozdzial V
Podstawowe zakresy dzialania wydzialow, biur
i samodzielnych stanowisk pracy




§ 18.

Wydzial Organizacyjny, Spraw Spolecznych i Obywatelskich -

OR,SSiO

1. Do kompetencji Wydziatu Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich w
zakresie obstugi organow powiatu nalezy:

)
2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

gromadzenie 1 przygotowywanie materialow niezbednych dla pracy Rady Powiatu, jej
komisji 1 Zarzadu Powiatu;
przygotowywanie materialow na posiedzenia Rady Powiatu 1 Zarzadu;
protokotowanie obrad Rady Powiatu, posiedzen komisji oraz posiedzen Zarzadu;
prowadzenie rejestrow:

a) uchwal Rady Powiatu,

b) uchwat Zarzadu,

c) wnioskow 1 opinii komisji,

d) interpelacji i wnioskow radnych,

e) zarzadzen Starosty,
przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Rady 1 Zarzadu, wnioskow komisji 1
interpelacji radnych zainteresowanym kierownikom wydzialow 1 jednostek
organizacyjnych oraz czuwanie nad terminowym ich zalatwianiem;
udostepnianie obywatelom dokumentow z prac Zarzadu Powiatu w sprawach
dotyczacych realizacji zadan publicznych;
przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu;
udzielanie pomocy radnym w wypehianiu obowiazkéw radnego.

2. Do kompetencji Wydzialu Organizacyjnego, Spraw Spofecznych 1 Obywatelskich w
zaKkresie spraw organizacyjnych nalezy:

1)
2)

3)
4)

S)
6)

7)
8)

9)

opracowywanie projektu Statutu Powiatu 1 jego nowelizacji,
opracowywanie projektow regulamindéw:

a) organizacyjnego,

b) pracy,

c) wynagradzania,

d) nagradzania,

e) S$wiadczen socjalnych,

f) trzynastki,
inicjowanie dzialan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa;
wdrazanie 1 nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej 1
jednolitego rzeczowego wykazu akt;
opracowywanie 1 uzgadnianie z radcami prawnymi projektow aktéw prawnych Rady,
Zarzadu 1 Starosty;
przekazywanie materiatéw do opublikowania w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego;
prowadzenie sekretariatu Starosty 1 Wicestarosty;
obstuga kancelaryjna Starostwa, w tym prowadzenie rejestrow:

a) petnomocnictw 1 upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty,

b) pism terminowych,

c) skarg i wnioskow,

d) umow i1 porozumien,

e) pieczeci,
prowadzenie rejestru skarg 1 wnioskoOw, opracowywanie analiz 1 sprawozdan z tego
zakresu;

10) organizowanie przyjmowania interesantow w sprawach skarg 1 wnioskow przez

Starostg, Wicestarostg, Etatowego Czlonka Zarzadu 1 Sekretarza;

10



11) nadzo6r nad prawidlowym zabezpieczaniem posiadanych zbiorow danych osobowych,
ich uzupetnianiem, udostgpnianiem 1 usuwaniem oraz zglaszanie nowych zbiorow do
Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

3. Do kompetencji Wydziatlu Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich w
zakresie spraw osobowych nalezy:
1) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa;
2) prowadzenie spraw socjalnych pracownikows;
3) koordynowanie szkolen, doksztalcania i doskonalenia zawodowego pracownikow;
4) planowanie wydatkéw osobowych Starostwa;
5) sporzadzanie sprawozdan i1 analiz dotyczacych zatrudnienia.
4. Do kompetencji Wydziatu Organizacyjnego, Spraw Spolecznych 1 Obywatelskich w
zakresie spraw administracyjno-gospodarczych nalezy:

1) administrowanie 1 gospodarowanie pomieszczeniami niezbednymi do funkcjonowania
Starostwa;

2) prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym oraz
konserwacja 1pracami remontowymi wyposazenia Starostwa 1 organéw powiatu;

3) zalatwianie caloksztaltu spraw zwiazanych z pieczgciami urzegdowymi 1 tablicami
informacyjnymi Starostwa;

4) gospodarowanie drukami i formularzami;

5) prowadzenie ewidencji srodkdéw trwalych 1 wyposazenia Starostwa;

6) obstuga informatyczna Starostwa;

7) prowadzenie archiwum zaktadowego;

8) dozorowanie budynku Starostwa;

a) nadzor nad instalacja alarmowa,
b) podejmowanie czynnosci na wypadek zagrozenia pozarowego i kradziezy,
c) prowadzenie ewidencji wydawania i zdawania kluczy,

9) przeprowadzanie okresowych przegladow obiektow budowlanych w celu okreslenia
na ich podstawie potrzeb remontowych w formie plandéw;

10) sprawowanie nadzoru nad prowadzonymi remontami zarzadzanych obiektow;

11) opracowywanie plandw inwestycyjnych 1 remontowych dla zarzadzanych obiektow;

12)rozliczanie wraz z Wydzialem Finanséw nakladow finansowych na remontowane
obiekty;

13)nadzor nad sporzadzaniem kosztorysoéw budowlanych na planowane zamierzenia
remontowe;

14) prowadzenie dokumentacji techniczno-eksploatacyjnej budynkéw Skarbu Panstwa
oraz lokali mieszkalnych lub uzytkowych w administrowanych obiektach;

15)uzgadnianie dokumentacji prowadzonych remontéw ze wskazanymi w prawie
budowlanym shuzbami 1 instytucjami;

16) prowadzenie biura rzeczy znalezionych.

17) przygotowywanie umow na uzytkowanie lokali mieszkalnych lub uzytkowych w
administrowanych obiektach i ich aktualizacja.

5. Do kompetencji Wydzialu Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich w
zakresie spraw obronnych nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej;

2) prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania kryzysowego oraz obsluga Powiatowego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

3) obstuga =zespotdow ds. Ochrony Przeciwpozarowej, Przeciwpowodziowe] 1
Ratownictwa oraz prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej,
przeciwpowodziowej 1ratownictwa;

4) organizowanie i prowadzenie poboru;
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5) organizowanie 1 prowadzenie dokumentacji akcji kurierskiej;
6) prowadzenie Kancelarii Tajne;.

6. Do kompetencji Wydzialu Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich w
zakresie spraw obywatelskich nalezy:

)
2)

3)
4)

przygotowanie pozwolen w drodze decyzji administracyjnej na przeprowadzenie zbiorek
publicznych na obszarze powiatu lub jego cz¢$ci obejmujacej wigcej niz jedna gming;
przyjmowanie informacji o wyniku zbiorki, sposobie zuzytkowania zebranych ofiar oraz o
ogloszeniu w prasie wynikow zbiorki;

sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cia stowarzyszen;

kierowanie do pracy inwalidow wojennych i wojskowych;

5) wyrazenie zgody na rozwiazanie przez zaklad pracy stosunku z inwalida wojennym i

wojskowym oraz kombatantem i inng osoba uprawniona w okresie dwoch lat przed
osiagni¢ciem wieku uprawniajacego do wczesniejszego przejscia na emeryturg;

7. Do kompetencji Wydzialu Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich w
zakresie ochrony i promocji zdrowia nalezy:

1) wydawanie decyzji w sprawie umieszczenia chorego na gruzlice w szpitalu,
sanatorium przeciwgruzlicznym lub innym  zakladzie, jezeli chory stanowi
niebezpieczenstwo zagrozenia gruzlica swego otoczenia;

2) wydawanie decyzji dotyczacych umieszczania dzieci i mlodocianych w zaktadach
przeznaczonych dla dzieci 1 mlodziezy, jezeli istnieje niebezpieczenstwo zagrozenia
gruzlica;

3) nakfadanie obowiazku przymusowego leczenia dzieci i miodocianych chorych na
gruzlicg w zamknigtych zakladach przeciwgruzlicznych;

4) pokrywanie kosztow przewozu osob podlegajacych przymusowej hospitalizacji 1
kosztow przejazdu na przymusowe badanie w czasie trwania epidemii;

5) przygotowywanie decyzji o powolaniu osoby wykonujacej zawdd medyczny do pracy
przy zwalczaniu epidemii;

6) opracowywanie decyzji o wydaniu zwlok wyzszym uczelniom medycznym,;

7) koordynowanie projektow programoéw promocji zdrowia;

8) wspodlpraca ze wszystkimi podmiotami w zakresie profilaktyki zachorowan;

9) gromadzenie informacji, analiz 1 sporzadzanie sprawozdan okreslonych realizacja
zadan prozdrowotnych;

10) wspieranie dzialan ogdlnokrajowych, lokalnych i innych inicjatyw spolecznych na
rzecz przeciwdziatania alkoholizmowi 1 narkomanii;

11) wykonywanie zadan ujetych w specjalnych programach rzadowych z zakresu ochrony
zdrowia;

12) prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem Spéotki z o.0. ,.Szpital
Powiatowy” w Golubiu-Dobrzyniu w zakresie obowiazujacych przepisow;

13) koordynacja 1 analiza dziatalnosci jednostek organizacyjnych powiatu zwiazanych z
realizacja zadan z zakresu pomocy spoteczne;j;

14) przygotowywanie umoOw z osoba upowazniona z mocy ustawy, reprezentujaca
kierownika uczelni medycznej na udostgpnianie oddzialu szpitalnego, ktory moze
udziela¢ $wiadczen zdrowotnych o regionalnym obszarze dziatania;

15) naktadanie na zaktad opieki zdrowotnej obowiazku wykonania dodatkowego zadania
jezeli jest to niezbedne ze wzgledu na potrzebg opieki zdrowotnej, w przypadku kleski
zywiotowej lub w celu wykonania zobowiazan migdzynarodowych;

16) przygotowywanie projektow uchwal Zarzadu Powiatu w sprawie ustalenia rozkladu
godzin pracy aptek ogdlnodostepnych na terenie powiatu.
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8. Do kompetencji Wydzialu Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich w
zakresie kultury nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)

wykonywanie spraw zwiazanych z prowadzeniem, zakladaniem powiatowych
instytucji kultury oraz organizowaniem dzialalno$ci kulturalnej;

podejmowanie dziatan zapewniajacych rozwoj tworczosci artystycznej, sprawowanie
mecenatu nad amatorskim ruchem artystycznym;

zalatwianie spraw zwiazanych z prowadzeniem powiatowej biblioteki publiczne;j;
ustalanie rocznego harmonogramu imprez kulturalnych o zasiggu powiatowym,
okreslanie ich zatozen programowo-artystycznych oraz nadzorowanie ich organizacji;
opracowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dziatalno$ci remontowe;j
instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowania na te cele
srodkow budzetowych;

przyjmowanie od osob prowadzacych roboty budowlane i ziemne informacji o
ujawnieniu przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku;

zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopalisku lub
znalezisku archeologicznym;

wydawanie decyzji o zabezpieczeniu dobra w formie ustanowienia tymczasowego
zajecia;

wspoldzialanie w zakresie organizacji $wigt 1 innych uroczysto$ci, imprez
artystycznych i rozrywkowych;

10) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw 1 napisow;
11) wnioskowanie o przejecie na wilasno$¢ Panstwa zabytku nieruchomego w trybie

przepisOw o wywlaszczeniu nieruchomosci;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazaniem innemu uzytkownikowi zabytku

stanowiacego wilasnos¢ samorzadu powiatowego w przypadku, gdy dotychczasowy
uzytkownik wykorzystywat go w sposéb nie odpowiadajacy jego wartosci
zabytkowej;

13) prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem przez Zarzad Powiatu opieki

spotecznym opiekunom zabytkow, ktorymi moga by¢ osoby fizyczne lub prawne, jak
rowniez zespoty osob zorganizowanych w instytucje, stowarzyszenia lub szkotom
wykazujacym zainteresowanie dla wybranego przez siebie zabytku lub grupy
zabytkow.

9. Do kompetencji Wydzialu Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich w
zaKkresie sportu nalezy:

1)

2)

3)
4)

tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
fizycznej;
organizowanie dzialalnoSci w dziedzinie rekreacji  ruchowej oraz tworzenie
materialno-technicznych warunkéw dla jej rozwoju poprzez:

a) popularyzacje waloréw rekreacji ruchowej,

b) organizowanie zaje¢, zawodow 1 imprez sportowo-rekreacyjnych,

c) tworzenie, utrzymywanie i udostgpnianie bazy sportowo-rekreacyjnej,
opracowywanie kalendarzy imprez sportowo-rekreacyjnych;
opiniowanie wnioskOw o przyznanie odznaczen, wyrdznien 1 nagrod za szczegdlne
osiagnigcia w dziedzinie sportu.

10. Do kompetencji Wydzialu Organizacyjnego, Spraw Spotecznych 1 Obywatelskich w
zakresie realizacji ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych nalezy:
1) przeprowadzanie procedury zamowien publicznych prowadzonych przez Powiat w

oparciu o wnioski zlozone przez Wydziaty i jednostki organizacyjne powiatu w
sprawie wszczgcia postgpowania o zamowienie publiczne;
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2) kompletowanie 1 weryfikacja materiatow przedtozonych przez Wydziaty i jednostki
organizacyjne powiatu, dotyczacych wszczgcia procedur okreslonych w ustawie
Prawo Zamowien Publicznych;

3) udzielanie merytorycznej pomocy Wydzialom 1 jednostkom organizacyjnym przy
opracowywaniu materialow zrodlowych, stanowiacych podstawe udzielania
zamoOwien na dostawy, ustugi, roboty budowlane;

4) przygotowywanie harmonogramu udzielanych zamoéwien w danym roku
budzetowym w oparciu o wnioski przedkladane przez Wydzialy 1 jednostki
organizacyjne;

5) prowadzenie rejestru udzielanych zamowien publicznych, odwotan 1 protestow oraz
zbioru przepisow 1 interpretacji,

6) zapewnienie obstugi techniczno-organizacyjnej prowadzonych przetargdow;

7) przygotowywanie projektow zarzadzen Starosty w sprawach zwiazanych z
udzielaniem zamowien publicznych.

11. Do kompetencji Wydziatu Organizacyjnego, Spraw Spotecznych 1 Obywatelskich w
zakresie rozwoju lokalnego nalezy:

1) wspieranie dzialalnosci powiatowych instytucji kultury oraz organizowanie
uroczystosci 1 imprez artystycznych promujacych Powiat Golubsko-Dobrzynski;

2) wspottworzenie warunkoOw organizacyjno-prawnych oraz ekonomicznych dla rozwoju
kultury w naszym regionie;

3) wspolpraca z inspektorem ds. o§wiaty w zakresie organizowania imprez kulturalnych
1 sportowych;

4) wspolpraca z Wydzialem Budownictwa, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, z
organizacjami rolniczymi oraz samorzadem rolniczym w celu promocji 1 rozwoju
sektora rolniczego;

5) wspoldziatanie z gminami dziatajacymi na rzecz rolnictwa w promowaniu 1 rozwoju
agroturystyki;

6) opracowywanie materiatow w zakresie kompleksowego promowania 1 przygotowania
strategii rozwoju powiatu;

7) prowadzenie i1 koordynacja dzialan majacych na celu uczestnictwo w programach
Unii Europejskiej;

8) koordynowanie prac szkoleniowych 1 informacyjnych dotyczacych przystosowania
rolnictwa do wymagan Unii Europejskiej;

9) opracowywanie z udzialem Wydzialdw Starostwa, jednostek organizacyjnych,
inspekeji, stuzb 1 strazy plandw rozwoju powiatu;

10) dokonywanie analiz rynku 1 opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotow
gospodarczych;

11) podejmowanie dziatan wspierajacych rozwoj matych 1 srednich przedsigbiorstw;

12) wspolpraca z administracja rzadowa, samorzadowa wojewddztwa, gminami,
stowarzyszeniami w zakresie rozwoju lokalnego oraz pozyskiwania Srodkow z
funduszy UE dotyczacego zakresu zadan powiatowych oraz w zakresie planowania i
realizacji ustaw strategicznych i programow rozwojowych powiatu;

13) biezace analizowanie 1 studiowanie dokumentéw z zakresu rozwoju lokalnego,
funduszy UE oraz wytycznych 1 przepisow prawa w tym zakresie;

14) opracowywanie 1 przedkladanie Zarzadowi opinii oraz materialdow dotyczacych
kierunkdéw rozwoju powiatu;

15) gromadzenie 1 analizowanie danych na temat gospodarczego, spolecznego i
przestrzennego rozwoju powiatu;
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16) koordynowanie i1 planowanie biezacych opracowan dotyczacych rozwoju powiatu i
programOéw rozwojowych powiatu oraz monitorowanie pozyskiwania Srodkoéw
pozabudzetowych przez Wydzialy i1 jednostki organizacyjne powiatu;

17) opracowywanie sprawozdan na temat stanu realizacji strategii rozwoju, przedstawianie
zagrozen w ich realizacji oraz ewentualnych propozycji modyfikacji;

18) przedstawianie planu realizacji projektow na rok przyszty 1 nastgpne celem
zapewnienia srodkéw na ich realizacje w budzecie powiatu;

19) opracowywanie zbiorczych propozycji rzeczowych 1 finansowych do wieloletnich
programow inwestycyjnych powiatu;

20) monitorowanie realizacji projektow zawartych w programach rozwojowych powiatu;

21)pozyskiwanie 1 rozpowszechnianie informacji o inicjatywach Unii Europejskiej
shuizacych integracji ze strukturami europejskimi, w tym dostgpnych programach Unii
Europejskiej na rozwdj lokalny 1 ponadlokalny;

22)prowadzenie w Starostwie 1 jednostkach organizacyjnych powiatu dzialalnosci
informacyjnej] o mozliwosciach 1 warunkach uczestnictwa w inicjatywach i
programach finansowanych ze srodkéw unijnych;

23) wspolpraca z wydziatami i jednostkami organizacyjnymi zwigzanymi z uczestnictwem
w projektach wspotfinansowanych z funduszy europejskich;

24)wstegpne opiniowanie wnioskow aplikacyjnych sktadanych przez jednostki
organizacyjne powiatu do funduszy zewnetrznych;

25) koordynowanie 1 prowadzenie spraw zwiazanych z udziatem powiatu w programach i
innych przedsigwzigciach dotyczacych wdrazania modelu partnerstwa lokalnego;

26) identyfikacja programow Unii Europejskiej oraz Inicjatyw Wspolnotowych oraz
inicjowanie przedsiewzi¢¢ zwigzanych z wykorzystaniem srodkéw Unii Europejskie;.

12. Do kompetencji Wydziatu Organizacyjnego, Spraw Spotecznych i Obywatelskich w
zakresie informatyzacji nalezy:

5) administrowanie funkcjonujacymi w Starostwie systemami informatycznymi
oraz stale ich unowocze$nianie w celu zwickszenia skutecznosci ich
funkcjonowania;

6) opracowywanie plandéw w zakresie rozwoju informatyki w Starostwie;

7) zapewnienie sprawnos$ci 1 ciaglosci pracy eksploatowanych sieci 1 systemow
informatycznych;

8) zapewnienie wlasciwego sprzetu komputerowego gwarantujacego poprawne
dzialanie = systemOw informatycznych, zapewnienie jego konserwacji 1
utrzymania oraz odpowiedniej ilosci 1 jakosci materialow eksploatacyjnych;

9) nadzor nad bezpieczenstwem danych;

10) prowadzenie szkolen wewngtrznych;

11) zapewnienie obstugi informatycznej, tacznosci radiowej 1 telekomunikacyjne;,
utrzymywanie sprawnosci sprzgtu oraz jego serwis;

12) prowadzenie zdan zwiazanych z informatyzacja Starostwa;

13) pelienie funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

§ 19. Wydzial Finansowy — FN

Do kompetencji Wydziatu Finansowego nalezy:
1) wykonywanie zadan zleconych przez Skarbnika Powiatu (glownego ksiggowego
budzetu), a nalezacych do jego obowiazkow okreslonych w § 16 oraz Glownego
Ksiggowego Starostwa,
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2) opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu;
3) nadzorowanie prawidlowosci opracowywania i zatwierdzania planow finansowych
jednostek organizacyjnych powiatu;
4) windykacja nalezno$ci budzetowych powiatu, Starostwa 1 Skarbu Panstwa;
5) sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu;
6) prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu
zgodnie z obowiazujacymi przepisami 1 zasadami;
7) prowadzenie sprawozdawczosci 1 ocena realizacji wykorzystania przydzielonych
srodkow;
8) prowadzenie dokumentacji ptacowej 1 §wiadczen z ubezpieczenia spolecznego;
9) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa;
10) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji.
11) prowadzenie kontroli finansowej;
12) obstuga 1 gospodarowanie finansami:
a) Powiatowego  Funduszu  Gospodarki = Zasobem  Geodezyjnym 1
Kartograficznym,
a) Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
b) Powiatowego Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych,
c) Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,
13) wspoldziatanie z bankami 1 organami skarbowymi;
14) opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci;
15) zalatwianie innych spraw zleconych przez Radg, Zarzad Powiatu 1 Staroste;
16) prowadzenie zgodnie z zawartymi porozumieniami peitnej obstugi finansowej i
ksiggowej nastgpujacych jednostek budzetowych:
a) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,
b) Zespol Szkoét Nr 1 im. Anny Wazéwny w Golubiu-Dobrzyniu,
c) Zespot Szkot Nr 2 w Golubiu-Dobrzyniu,
d) Zespot Szkot Nr 3 w Golubiu-Dobrzyniu,
e) Zespdt Szkot w Kowalewie Pomorskim,
f) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczego w Wielgiem,
g) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Golubiu-Dobrzyniu,
h) Gospodarstwo pomocnicze — Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej 1
Kartograficzne;j,
1) Dom Pomocy Spotecznej w Golubiu-Dobrzyniu.
17) dokonywanie uzgodnien z inspektorem ds. oswiaty w zakresie dokonywania
wydatkéw przez poszczegolne szkoty 1 placowki oswiatowe.

§ 20. Wydzial Komunikacji, Transportu i Drog

1. Do kompetencji Wydziatu Komunikacji, Transportu 1 Drég w zakresie komunikacji
nalezy:

1) prowadzenie rejestracji pojazdéw, zamawianie w Panstwowej Wytworni Papierow
Wartosciowych 1 wydawanie spersonalizowanych dowodow rejestracyjnych 1 tablic
rejestracyjnych;

2) prowadzenie czasowe] rejestracji pojazdéw, wydawanie pozwolen czasowych oraz
tymczasowych tablic rejestracyjnych w przypadkach okreslonych w przepisach prawa;

16



3)

4)

S)
6)

7)

8)

9)

przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uptywie
czasowej rejestracji;

wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o
szczegdlnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie
pojazdu;

dokonywanie wpisow w karcie pojazdu i1 dowodzie rejestracyjnym zmian stanu
technicznego wymagajacego zmiany danych zamieszczonych w tych dokumentach,;
wyrejestrowywanie pojazdow w przypadkach okreslonych w ustawie prawo o ruchu
drogowym;

kierowanie pojazdow na dodatkowe badanie techniczne w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
srodowiska;

dokonywanie na wniosek wtiasciciela pojazdu, na podstawie odpisu z rejestru
zastawOw prowadzonego przez sad — adnotacji o ustanowieniu na pojezdzie zastawu
rejestrowego;

skreslenie na wniosek wilasciciela pojazdu adnotacji o zastawie rejestrowym na
podstawie odpisu prawomocnego postanowienia sadu;

10) zamawianie w PWPW 1 wydawanie spersonalizowanych kart pojazdu dla pojazdow

okreslonych w ustawie Prawo o ruchu drogowym;

11) przyjmowanie zgloszen od wilasciciela pojazdu zarejestrowanego o nabyciu lub

zbyciu pojazdu oraz o zmianie stanu faktycznego wymagajacej zmiany danych
zamieszczanych w dowodzie rejestracyjnym i karcie pojazdu;

12) przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan

technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego);

13) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny

uzasadniajacej jego zatrzymanie:

a) zamawianie w PWPW 1 wydawanie spersonalizowanych kart pojazdu dla
pojazdow okreslonych w ustawie Prawo o ruchu drogowym,

b) skladanie zamowien na tablice rejestracyjne zwyczajne, indywidualne,
zabytkowe 1 tymczasowe,

c) wysylanie zawiadomien o przerejestrowaniu pojazdu do urzedu, w ktérym byt
poprzednio zarejestrowany,

d) przyjmowanie z innego urz¢du zawiadomien o przerejestrowaniu pojazdu,
potwierdzanie danych i skreslanie z ewidencji,

e) wydawanie decyzji 1 nadawanie numeréw na nabycie cech identyfikacyjnych
pojazdu nadwozia, podwozia, ramy — w przypadkach okreslonych w ustawie
Prawo o ruchu drogowym,

f) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych dane pojazdu w przypadkach
okreslonych przepisami prawa,

g) dokonywanie zastrzezen w ewidencji pojazdow o zajeciu komorniczym lub
sadowym na podstawie wniosku Naczelnika Urzedu Skarbowego lub
Komornika Sadowego,

h) wydawanie decyzji uniewazniajacych rejestracj¢ pojazdu na podstawie
prawomocnego postanowienia prokuratury lub sadu,

1) wydawanie zaswiadczen o figurowaniu pojazdu na wniosek MOPS, GOPS,
ZUS, KRUS,

J) sporzadzanie miesi¢gcznych informacji o zarejestrowanych pojazdach dla
Urzegdu Skarbowego,

k) sporzadzanie miesigcznych informacji podatkowych dla urzgdéw gmin,
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1) sporzadzanie miesigcznych informacji o optatach ewidencyjnych za wydane
druki komunikacyjne,

m) sporzadzanie kwartalnych informacji dla GUS o zarejestrowanych pojazdach
po raz pierwszy na terenie RP,

n) sporzadzanie kwartalnych informacji o zarejestrowanych pojazdach dla GUS i
WKU,

0) sporzadzanie miesigcznych informacji o =zarejestrowanych pojazdach
pochodzacych z krajow Unii Europejskiej,

14)udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostgpnienie danych z ewidencji pojazdow
podmiotom okreslonym przepisami prawa;

15) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami;

16) wydawanie decyzji w sprawie poddania badaniom sprawnosci fizycznej i psychicznej
kierujacych pojazdami w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia, co do stanu
zdrowia;

17) przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez prokuratora lub sad;

18) przyyjmowanie od policji zatrzymanego prawa jazdy;

19) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy w przypadku:

a) gdy uptynal termin waznos$ci prawa jazdy,
b) przekroczenia przez kierujacego pojazdem liczby 24 punktéw za naruszenie
przepisoOw ruchu drogowego,

20) zwrot zatrzymanego prawa jazdy po ustaniu przyczyny zatrzymania;

21) wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz
decyzji o przywrdceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
po ustaniu przyczyn, ktore spowodowaty jego cofnigcie;

22) przyjmowanie od kierowcow zawiadomienh:

a) o utracie prawa jazdy, pozwolenia do kierowania tramwajem,
b) o zniszczeniu w/w dokumentow w stopniu powodujacym ich nieczytelnos¢,
c) o zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych zawartych w w/w

dokumentach,
23) wydawanie wtornikéw praw jazdy;
24)przygotowanie 1 przeprowadzenie wszystkich czynno$ci zwiazanych ze
sprawdzeniem  znajomosci topografii miejscowosci osob kierujacych taksoéwka
osobowa;

25)wydawanie dokumentéw po nie zdanym egzaminie w celu ponownego przystapienia
do egzaminu;

26) okreslenie miejsca egzaminu panstwowego na prawo jazdy kategorii T;

27)wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowania pojazdem,;

28) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy;

29) wydawanie zawiadomien o wykonaniu kary dodatkowej w zwiazku z orzeczonym
przez sad zakazem prowadzenia pojazdow;

30) zadanie przestania akt kierowcoéw z innego urzedu 1 wysytanie akt kierowcoOw na
zadanie innego urzedu;

31)udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostgpnienie danych z ewidencji kierowcow
podmiotom okreslonym przepisami prawa;

32) wydawanie zezwolen na przeprowadzanie zawodoéw sportowych, rajdow, wyscigow,
zgromadzen 1 mmnych imprez powodujacych utrudnienia w ruchu drogowym lub
wymagajacych wykorzystania drogi w sposéb szczeg6lny;

33) przygotowanie projektu uchwaly Rady Powiatu dotyczacej wprowadzenia zakazu
pedzenia zwierzat na drogach;
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34) przygotowanie projektu uchwaty Rady Powiatu o wprowadzeniu obowiazku
wyposazenia pojazdéw zaprzggowych w hamulec;

35)dokonywanie wpisoOw do rejestru przedsigbiorcoOw prowadzacych stacje kontroli
pojazdow 1 prowadzenie rejestru;

36) nadzor 1 przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdoéw;

37)wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorcg¢ stacji kontroli
pojazdow — skreslanie z ewidencji;

38) wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych;

39) cofanie uprawnien diagnostom w razie naruszenia warunkow okreslonych w ustawie;

40) dokonywanie wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcdw 1 prowadzenie rejestru;

41) dokonywanie wpisOw do ewidencji instruktoréw nauki jazdy oraz wydawanie im
legitymacji;

42) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem w zakresie szkolenia prowadzonego przez
przedsigbiorcg;

43)wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce osrodka szkolenia
kierowcow — skreslanie z ewidencji,

44) wydawanie kart kwalifikacji kierowcow.

2. Do kompetencji Wydzialu Komunikacji, Transportu 1 Droég w zakresie prawa
przewozowego, transportu, kolei i drog nalezy:

1) koordynacja rozktadow jazdy przewoznikoéw wykonujacych zarobkowy przewdz osob
pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zaleznosci od
przebiegu linii komunikacyjnej;

2) ograniczanie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub
bezpieczenstwa panstwa badz w przypadku kleski zywiotowej;

3) wyrazanie zgody 1 okreslanie warunkdéw ograniczenia obowiazkOw przewozu przez
przewoznika;

4) nakladanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest to niezbedne z uwagi na obronnos$¢ lub bezpieczenstwo
panstwa badz w wypadku klgski zywiotowej;

5) przygotowanie projektu uchwaty Rady Powiatu dotyczacej przepisow porzadkowych
zwiazanych z przewozem 0sOb 1 bagazu poszczegdlnymi rodzajami Srodkow
transportu,

6) przygotowanie projektu uchwaly Rady Powiatu dotyczacej wydania przepisow
porzadkowych w zakresie koordynacji rozktadow jazdy;

7) wydawanie licencji na krajowy przewoz drogowy rzeczy i osob w przypadkach
okreslonych w ustawie o transporcie drogowym;

8) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych specjalnych na obszar
wykraczajacy poza granice jednej gminy;

9) wydawanie za§wiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wilasne;

10) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o transporcie drogowym,;

11) przygotowanie opinii dla Rady Powiatu w sprawie likwidacji linii kolejowej, na ktorej
Zawieszono pPrzewozy;

12) wydawanie decyzji o usunigciu drzew lub krzewdOw utrudniajacych widoczno$¢
sygnalow 1 pociagdéw oraz ustalenie odszkodowan w przedmiotowej sprawie w razie
braku umowy stron;

13) przygotowanie umoéw dotyczacych nieodplatnego przejmowania zbgdnego mienia
PKP;

14) przygotowanie opinii dla Rady Powiatu dotyczacej likwidacji linii kolejowej lub ich
czesci przebiegajacych przez teren powiatu;
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15) przygotowanie opinii dla Zarzadu Powiatu o ustaleniu przebiegu drog wojewodzkich;

16) opracowanie uchwaly Rady Powiatu dotyczacej zaliczenia drogi do kategorii dréog
powiatowych;

17)opracowanie uchwaly Rady Powiatu dotyczacej ustalenia przebiegu dréog
powiatowych;

18) przygotowanie opinii dla Zarzadu Powiatu dotyczacej przebiegu drogi gminnej;

19)uzgadnianie zezwolenh na prowadzenie regularnych przewozow na linii
komunikacyjnej obejmujacej powiaty lub wojewodztwa sasiadujace.

3. Do kompetencji Wydzialu Komunikacji, Transportu 1 Drog w zakresie zarzadzania
ruchem na drogach powiatowych i gminnych nalezy:

1) rozpatrywanie projektow organizacji ruchu 1 wnioskbw w sprawie zmian organizacji
ruchu, ich zatwierdzanie 1 przekazywanie do realizacji;

2) wspolpraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z innymi organami i
jednostkami;

3) prowadzenie ewidencji projektéw organizacji ruchu;

4) nadzor nad istniejaca organizacja ruchu na drogach publicznych oraz nad realizacja
zmian w organizacji z zatwierdzona dokumentacja;

5) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdéw nienormatywnych;

6) wyznaczanie jednostki do usunigcia pojazdu z drogi oraz wyznaczenie parkingu
strzezonego dla pojazdu usunigtego;

7) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego oraz pobieranie oplat 1 kar
pienigznych, a takze wydawanie zgody na montaz urzadzen obcych 1 pobieranie oplat
z tym zwigzanych.

§ 21. Wydzial Architektury i Budownictwa — AB

Do kompetencji Wydzialu Architektury 1 Budownictwa w zakresie architektury i
budownictwa nalezy:
1) sprawdzanie zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z:

a) miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego 1 wymaganiami
ochrony srodowiska,

b) wymaganiami decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu,

c) wymaganiami decyzji o ustaleniu celu publicznego,

d) przepisami, w tym techniczno-budowlanymi,

2) sprawdzanie zgodno$ci projektu budowlanego z przepisami, w tym techniczno-
budowlanymi i obowiazujacymi Polskimi Normami, w zakresie:

a) spelnienia  wymagan  podstawowych,  bezpieczenstwa  konstrukcji,
bezpieczenstwa pozarowego, bezpieczenstwa uzytkowania, odpowiednich
warunkow higienicznych 1 zdrowotnych oraz ochrony $rodowiska, ochrony
przed halasem 1 drganiami, oszcz¢dnosci energii 1 odpowiedniej izolacji
cieplnej przegrod,

b) warunkow uzytkowych zgodnie z przeznaczeniem obiektu, a w szczegdlnosci
w zakresie o$wietlenia, zaopatrzenia w wodg, usuwania $ciekow 1 odpadow,
ogrzewania, wentylacji i tacznosci,

c) niezbgdnych warunkow do korzystania z obiektow uzytecznosci publicznej 1
mieszkaniowego budownictwa wielorodzinnego przez osoby niepelnosprawne,
a w szczeg6lnosci poruszajace si¢ na wozkach inwalidzkich,

d) ochrony ludnosci zgodnie z wymaganiami obrony cywilnej,

e) ochrony dobr kultury w zakresie okreslonym ustawa oraz innymi przepisami,
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f) ochrony uzasadnionych interesow o0sOb trzecich, a w szczegdlnosci:
zapewnienia dostgpu do drogi publicznej, ochrona przed pozbawieniem
mozliwosci korzystania z wody, kanalizacji, energii elektrycznej i cieplnej oraz
ze SrodkoOw lacznosci, ochrona przed pozbawieniem doplywu $wiatla
dziennego do pomieszczen przeznaczonych na pobyt ludzi, ochrona przed
ucigzliwo$ciami  spowodowanymi przez halas, wibracje, zaklocenia
elektryczne, promieniowanie, ochrona przed zanieczyszczeniem powietrza,
wody 1 gleby,

3) nakladanie obowiazku usunigcia nieprawidlowosci w projekcie budowlanym 1
zatwierdzanie projektéw budowlanych, a w przypadku nie usunigcia ich w terminie
odmowa zatwierdzenia projektu i udzielenia pozwolenia na budowg;

4) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielnie funkcje techniczne w
budownictwie uprawnien do pehienia tych funkcji;

5) udzielanie badz odmawianie zgody na odstgpstwo od przepisow techniczno-
budowlanych;

6) nakfadanie obowigzku wustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz
zapewnieni nadzoru autorskiego;

7) wydawanie pozwolen na budowg;

8) przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy i wykonywania robot nie objetych
obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowg;

9) zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robdt nie objgtych
obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe, nakladanie obowiazku uzyskania
pozwolenia na budowg;

10) przyjmowanie zgloszenia o rozbidrce budynkow, budowli 1 obiektoéw nie objetych
obowiazkiem uzyskania pozwolenia na rozbiorke;

11) naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke;

12) zadanie przedstawienia danych o obiekcie lub o prowadzonych robotach
rozbiorkowych;

13) uzgadnianie projektowanych rozwigzan na terenach zamknigtych 1 okreslonych w art.
82 ust. 3 (morskie, hydrotechniczne, drogi, lotniska) w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektow, budynkéw projektowanych od strony
drog, ulic, placow 1 innych miejsc publicznych,

b) przebiegu 1 charakterystyki technicznej drog, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu wyprowadzanych poza granice terenu zamknigtego, portow
morskich 1 przystani morskich, a takze podiaczen tych obiektow do sieci
uzytku publicznego,

14) wydawanie decyzji o zmianie, uchyleniu i wygasnigciu pozwolenia na budowg;

15) odmowa zatwierdzenia projektu budowlanego 1 udzielenia pozwolenia na budowe na
terenie, na ktérym znajduje si¢ obiekt budowlany w stosunku do ktérego orzeczono
nakaz rozbiorki;

16) prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowg 1 przechowywanie
dokumentow;

17) prowadzenie rejestru wnioskow o pozwolenie na budowg;

18) przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowg na rzecz innej osoby;

19)rozstrzyganie o niezbgdnosci wejScia do sasiedniego budynku, lokalu lub
nieruchomosci oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci;

20)rozpatrywanie 1 przyjmowanie zgloszen budowy 1 robot budowlanych
niewymagajacych uzyskania pozwolenia na budowg;

21)wydawanie i rejestrowanie dziennikow budowy;
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22)zwalnianie z obowiazku powolania kierownika budowy i nadzorowania robdt oraz
prowadzenia dziennika budowy badZ rozbiorki 1 ustawienia tablicy informacyjnej;

23)udzielanie pozwolenia na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego;

24)przekazywanie bezzwlocznie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji,
postanowien 1 zgloszen wynikajacych z przepisOw prawa budowlanego;

25)uczestniczenie na wezwanie organow nadzoru budowlanego w czynnosciach
inspekcyjnych 1 kontrolnych oraz udostgpnianie wszelkich dokumentoéw 1 informacji
zwigzanych z tymi czynno$ciami;

26)prowadzenie analiz 1 studiow z zakresu zagospodarowania przestrzennego
odnoszacych si¢ do obszarow powiatu 1 zagadnien jego rozwoju;

27) opiniowanie projektow zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

28) potwierdzanie spetlnienia wymagan samodzielnego lokalu dla celow ustanowienia
odrgbnej wlasnosci;

29)potwierdzenie powierzchni uzytkowej 1 wyposazenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celow dodatku mieszkaniowego;

30) potwierdzenie zaawansowania realizacji budynku mieszkalnego dla celow uzyskania
premii gwarancyjnej;

31)poswiadczanie os$wiadczen zamawiajacego wykonania robot  dotyczacych
infrastruktury towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celow podatku od
towarow 1 ustug;

32) kontrola zadan powierzonych z prawa budowlanego 1 przepisow wykonawczych;

33)uczestniczenie w pracach Powiatowego Zespolu Uzgadniania Dokumentacji
Geodezyjnej 1 Kartograficznej;

34) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi;

35) wydawanie pozwolen na uzytkowanie drég powiatowych 1 gminnych;

36) przeprowadzenie ponownej oceny oddziatywania na $rodowisko w ramach
postgpowania w sprawie wydania decyzji;

37) przeprowadzenie ponownej oceny oddzialywania przedsigwzigcia na obszar Natura
2000;

38) udostgpnianie informacji na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;.

§ 22. Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — RiOS

1. Do kompetencji Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w zakresie rolnictwa nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z dopuszczeniem reproduktora do rozrodu
naturalnego na czas okreslony;

2) wspoldziatanie z samorzadem rolniczym (izba rolnicza) i instytucjami pracujacymi na
rzecz rolnictwa;

3) wspolpraca z osrodkami doradztwa rolniczego, gminami, izba rolnicza w promowaniu
1rozwoju agroturystyki oraz przetworstwa rolno-spozywczego;

4) promowanie gospodarstw ekologicznych na terenach nieskazonych i turystycznych;

5) sprawowanie nadzoru nad niektérymi srodkami zywienia zwierzat;

2. Do kompetencji Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w zakresie gospodarki
leSnej nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad lasami nie stanowiacymi wilasnosci Skarbu Panstwa 1 w
przypadkach nie wywiazywania si¢ przez wilascicieli lasow z obowigzkow
wynikajacych z ustawy lub z planéow urzadzania lasow, wydawanie decyzji
nakazujacych wypehianie tych obowiazkow;
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2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

zarzadzanie wykonania na koszt nadlesnictw zabiegow zwalczajacych i1 ochronnych w
lasach nie stanowigcych wtlasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystapia w nich organizmy
szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych lasow;

wydawanie na wniosek wilasciciela lasu decyzji w sprawie przyznania Srodkow z
budzetu panstwa na finansowanie kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu
lasow nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa, w ktorych wystapity szkody
spowodowane pylami lub gazami przemyslowymi bez mozliwosci ustalenia winnego,
wzglednie szkody spowodowane klgskami zywiotowymi;

cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowiacych wtasnosci Skarbu
Panstwa;

sktadanie do wojewody wnioskow o uznanie lasu za ochronny;

ustalanie zadan gospodarczych dla wiascicieli laséw nie posiadajacych planow
urzadzenia lasow;

zlecanie wykonania planéw urzadzenia lasow nalezacych do osob fizycznych 1
rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planéw po ich wykonaniu;
kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w planach urzadzenia lasow nie
stanowiacych wtasnosci Skarbu Panstwa;

wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodne z planem urzadzenia lasu, w
przypadkach losowych na wniosek wiasciciela lasu;

10) przekazywanie w zarzad nadlesnictwu gruntéw Skarbu Panstwa przeznaczonych do

zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o
warunkach zabudowy i zagospodarowania przestrzennego terenu;

11) wnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkéw 1 budowli

bedacych w zarzadzie Laséw Panstwowych, a nieprzydatnych dla gospodarki le$nej;

12) sktadanie wnioskéw do ARIMR dotyczacych wyplat ekwiwalentoéw do prowadzenia

uprawy lesne;j.

3. Do kompetencji Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w zakresie prawa
lowieckiego nalezy:

1)

2)
3)

4)

wydawanie zezwolen, w szczegdlnych przypadkach, na odstgpstwa od zakazu
ploszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny;

wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowle chartéw rasowych lub ich mieszancow;
wydzierzawianie polnych obwodoéw lowieckich na wniosek Polskiego Zwiazku
Lowieckiego;

wydawanie zezwolen na odidw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w przypadkach
zagrozenia prawidlowego funkcjonowania obiektow produkcyjnych 1 uzytecznosci
publiczne;.

4. Do kompetencji Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w zakresie postegpowania z
odpadami nalezy:

1)

2)

3)

4)

wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow, ktore powstaja w zwiazku z
eksploatacja instalacji przy wytworzeniu powyzej 1 Mg odpadéw niebezpiecznych
rocznie lub powyzej 5 tysigcy Mg odpadow innych niz niebezpieczne rocznie, z
wylaczeniem odpadow komunalnych 1 odpadéw pochodzacych z obiektow
szczegolnie szkodliwych dla srodowiska;

wydawanie decyzji zatwierdzajacych program gospodarki odpadami niebezpiecznymi
przy wytwarzaniu odpadow niebezpiecznych w ilosci powyzej 0,1 Mg rocznie;
przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania  wytworzonymi  odpadami, przy wytworzeniu  odpadow
niebezpiecznych w ilosci do 0,1 Mg rocznie albo powyzej; 5 Mg rocznie odpaddéw
innych niz niebezpieczne;

wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie:
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S)

6)

7)

8)

9

a) odzysku 1 unieszkodliwiania odpadow,

b) zbierania i transportu odpadéw, usuwania odpadow, z wyltaczeniem odpadow
pochodzacych z obiektéw szczegdlnie szkodliwych dla $rodowiska oraz
egzekwowanie przestrzegania ustalen zawartych w wydanym zezwoleniu,

prowadzenie rejestru posiadaczy odpaddéw, zwolnionych z obowiazku uzyskiwania
zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow;

wydawanie decyzji zatwierdzajacych lub odmawiajacych zatwierdzenia instrukcji
eksploatacji sktadowisk odpadow dla innych przedsigwzigc niz:

a) mogacych znaczaco oddzialywaé¢ na Srodowisko, dla ktorych obowiazek
sporzadzania raportu o oddzialywaniu przedsigwzigcia na srodowisko wynika
z przepisdw o ochronie srodowiska oraz gdy dotyczy eksploatacji sktadowiska
na terenach zaktadow zaliczanych do tych przedsigwzig¢,

b) zawartych w art. 378 ust. 2 Prawo ochrony srodowiska,

wydawanie zgody na zamknigcie sktadowiska odpadéw lub jego wydzielonej czesci
dla przedsigwzig¢ innych niz wymienionych w art. 378 ust. 2 ustawy Prawo ochrony
srodowiska;

wydawanie zezwolen na skladowanie odpadow niebezpiecznych na wydzielonych
terenach innych sktadowisk;

wydawanie decyzji przenoszacej prawa 1 obowiazki wynikajace z instrukcji
eksploatacji sktadowiska odpadow na rzecz innej osoby;

10) okreslenie dodatkowych obowiazkow zwiazanych z postgpowaniem z odpadami

niebezpiecznymi, jezeli tego wymagaja wzgledy zycia 1 zdrowia ludzi oraz ochrony
srodowiska.

5. Do kompetencji Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w zakresie wynikajacym z
ustawy Prawo ochrony Srodowiska nalezy:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

naktadanie na jednostkg organizacyjna obowiazku prowadzenia pomiardw stezen
substancji w powietrzu w przypadku przekroczenia dopuszczalnych stezen substancji
zanieczyszczajacych;

ustalenie rodzajow 1 1iloSci substancji zanieczyszczajacych dopuszczonych do
wprowadzenia do powietrza dla inwestycji mogacych pogorszy¢ stan srodowiska z
wlaczeniem inwestycji szczeg6lnie szkodliwych dla srodowiska;

przechowywanie danych o rodzajach 1 ilo$ci substancji zanieczyszczajacych
dopuszczonych do wprowadzenia do powietrza w publicznie prowadzonym rejestrze;

opiniowanie wnioskow wojewodzkiego inspektora ochrony $rodowiska o
wstrzymanie dziatalno$ci powodujacej naruszenie warunkow decyzji ustalajace]
wprowadzenie do powietrza substancji zanieczyszczajacych lub niewykonywanie
dodatkowych obowiazkow wynikajacych z ochrony atmosfery;

opiniowanie wspdlnego wniosku wojewodzkiego inspektora ochrony srodowiska i
wojewodzkiego inspektora sanitarnego w zakresie okreslania alarmowych poziomow
stezen ograniczajacego emisj¢ zanieczyszczen do atmosfery;

wydawanie decyzji dla jednostek organizacyjnych w przypadku przekroczenia
dopuszczalnego poziomu hatasu w srodowisku;

zobowiazanie do przedstawienia oceny oddzialywania inwestycji lub obiektu
budowlanego albo zespolu obiektéw na s$rodowisko w stosunku do inwestycji
mogacych pogorszy¢ stan srodowiska;

ustalenie dla jednostek organizacyjnych i1 o0séb fizycznych obowiazku usunigcia
przyczyn szkodliwego oddziatywania na Srodowisko 1 przywrdcenia srodowiska do
stanu wilasciwego. W razie braku mozliwosci wykonania tego obowiazku ustala si¢
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wysoko$¢ kwoty pienigznej na rzecz Narodowego, Wojewodzkiego i Powiatowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

9) opiniowanie wniosku wojewodzkiego inspektora ochrony $rodowiska w
podejmowaniu przez niego decyzji nakazujacej wstrzymanie dziatalno$ci
pogarszajacej stan srodowiska;

10) podawanie do publicznej  wiadomosSci zatwierdzonego przez Radg Powiatu
zestawienia przychodow 1 wydatkow powiatowego funduszu ochrony srodowiska;

11) dysponowanie $srodkami powiatowego funduszu ochrony $rodowiska przeznaczonych
na realizacj¢ przedsigwzie¢ zwigzanych ze skladowaniem 1 unieszkodliwianiem
odpadéw, w tym wspotfinansowanie inwestycji ekologicznych o charakterze
ponadgminnym;

12) udziat w kontrolach z zakresu przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska;

13) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenie
przeciw przepisom o ochronie srodowiska;

14) wystgpowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska w przypadkach
podejrzenia o naruszenie przepisOw o ochronie srodowiska ;

15) okreslanie warunkéw 1 wylaczenia gruntow rolnych z produkcji;

16) natozenie obowiazku zdjecia prochniczej warstwy gleby oraz jej wykorzystania;

17) mozliwo$¢ nakazania wlascicielowi gruntow zalesienia, zadrzewienia, zakrzewienia
lub zatozenia na nich trwatych uzytkéw zielonych ze wzgledu na ochrong gleb przed
erozja;

18) naktadanie na osobg powodujaca utrate lub ograniczenie wartosci uzytkowej gruntow
obowiazku ich rekultywacji;

19) przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisoOw ustawy o ochronie gruntéw
rolnych 1 lesnych;

20) naktadanie podwyzszonych oplat w razie stwierdzenia wylaczenia gruntéw z
produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalajace] na
wylaczanie;

21) naktadanie podwyzszonych optat za nie zakonczenie rekultywacji gruntow
zdewastowanych w okreslonym terminie;

22) wydawanie decyzji z oplatami z tytulu wylaczenia gruntéw rolnych z produkcji
rolniczej;

23) wydawanie decyzji zwalniajacej z oplat z tytulu wylaczen gruntow rolnych z
produkcji rolniczej;

24) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych 1
lesnych;

25) ustalanie, ktore nieruchomosci stanowia wspolnote gruntowa lub mienie gromadzkie;

26) ustalanie wykazu oséb uprawnionych do udzialu we wspodlnocie gruntowej oraz
wykazu obszardw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych
im udziatdw we wspolnocie;

27) zatwierdzanie uproszczonych planéw zagospodarowania gruntow lesnych, lasow i
nieuzytkOw przeznaczonych do zalesienia, opracowanych przez organy spotki
wspollnoty gruntowej;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z rekultywacja na cele rolnicze gruntow
zdewastowanych lub zdegradowanych przez nieustalone osoby lub w wyniku klgsk
zywiolowych przy wykorzystaniu $rodkow Funduszu Ochrony Gruntow Rolnych
Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego.

6. Do kompetencji Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w zakresie ochrony
przyrody nalezy:

1) popularyzowanie ochrony przyrody w spoleczenstwie;
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2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

opiniowanie zamierzen utworzenia parku krajobrazowego;

opiniowanie zmian przeznaczenia terenéw, na ktoérych znajduje si¢ starodrzew;
sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystywania jej zasobow;

nadawanie osobom fizycznym uprawnien spotecznych opiekundéw przyrody;
prowadzenie rejestru zwierzat objetych ochrona gatunkowa;

udzielanie pomocy organizacjom spotecznym w ich dziatalnosci w dziedzinie ochrony
srodowiska;

wydawanie decyzji dotyczacej wycinki drzew.

7. Do kompetencji Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w zakresie rybactwa
srodladowego nalezy:

1)
2)

3)

4)

)

wydawanie kart wedkarskich 1 kart towiectwa podwodnego;

przygotowywanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
potowowymi wigcej niz polowy szerokosci tozyska wody plynacej, nie zaliczanej do
srodladowych wod zeglownych;

wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi polowowych na
wodach $rédladowych na szlaku zeglownym lub bezposrednim jego sasiedztwie;
wystgpowanie do Rady Powiatu z wnioskiem o powotanie Spolecznej Strazy
Rybackiej 1 przygotowywanie dokumentow potwierdzajacych czlonkostwo w tej
strazy;

rejestracja sprzgtu pltywajacego, stuzacego do potowu ryb;

8. Do kompetencji Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w zakresie prawa
geologicznego i gorniczego nalezy:

1)
2)
3)
4)
S)
6)

7)

8)

9)

wydawanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie 1 wydobywanie kopalin
pospolitych na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha 1 przewidywanym rocznym
wydobyciu nie przekraczajacym 20 000 mj;

zatwierdzanie projektow prac geologicznych, ktére nie wymagaja uzyskania koncesji,
nakazywanie dodatkowych prac pomiarowych podmiotom wykonujacym prace
geologiczne;

nadzor 1 kontrola nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy wydobywaniu
kopalin pospolitych;

kontrola 1 nadzor nad prawidlowoscia sporzadzania dokumentacji geologicznych 1 ich
zgodnosci z obowigzujacymi w tym zakresie rozporzadzeniami;

wyrazanie zgody na przeniesienie przez przedsigbiorcg przystugujacych mu praw do
informacji uzyskanych w wyniku prowadzonych prac geologicznych;

nakazywanie przeprowadzenia pomiaréw oraz sporzadzenia albo uzupelnienia
dokumentacji na koszt przedsigbiorcy w przypadku, gdy przedsigbiorca nie prowadzi
uaktualnionej dokumentacji mierniczo — geologicznej;

gromadzenie, przetwarzanie 1 udostgpnianie informacji geologicznych — prowadzenie
powiatowego archiwum geologicznego;

wspolpraca z wlasciwym organem nadzoru gorniczego przy likwidacji zaktadu
gorniczego.

9. Do kompetencji Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w zakresie gospodarki
wodnej nalezy:

1)

2)
3)

przyznawanie odszkodowania dla wiascicieli gruntéw za zajgcia tych gruntéw przez
wody stanowigce wlasnos¢ Panstwa oraz za szkody zwiazane ze zmiana
zagospodarowania gruntow w wyniku ustanowienia strefy lub obszaru ochronnego;
ustalanie w drodze decyzji linii brzegu dla wod innych niz $rodladowe drogi wodne;
wydawanie pozwolen wodno-prawnych na szczegoélne korzystanie z wod oraz
rozstrzyganie sporéw powstatych w zwiazku z wydawaniem tych pozwolen;
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4) wydawanie pozwolen wodno — prawnych na wykonywanie urzadzen wodnych, ktore
nie shuza do szczegdlnego korzystania z wod;

5) zarzadzanie powszechnego korzystania z wod, dla ktérych nie obowiazuje to
korzystanie z tym zarzadzeniem,;

6) wydawanie decyzji w przypadku nie usunig¢cia w okreslonym terminie zaniedban w
zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktérych moze powsta¢ stan zagrazajacy zyciu
lub zdrowiu ludzi albo zwierzat badz srodowisku;

7) orzekanie o ograniczaniu prawa wlasnosci nieruchomos$ci za odszkodowaniem lub
wykupie nieruchomos$ci zwiazanych z wydawaniem pozwolen wodno-prawnych na
szczegolne korzystanie z wod,

8) wydawanie czasowych ograniczen w korzystaniu z wod;

9) zatwierdzanie w drodze decyzji stanu spotki wodnej;

10) wlaczanie zaktadu spoiki wodnej na jej wniosek lub zaktadu, jezeli jest to uzasadnione
celami, dla ktorych spotka zostata utworzona;

11)ustalanie w drodze decyzji wysokosci §wiadczen na rzecz spotki wodnej, jezeli osoby,
ktore nie sa cztonkami spotki wodnej, odnosza korzysci z urzadzen lub przyczyniaja
si¢ do zanieczyszczenia wody, dla ktérej ochrony ta spotka zostata utworzona;

12) sprawowanie nadzoru 1 kontroli nad dziatalnos$cia spotek wodnych;

13) przyjmowanie uchwat organow spotek 1 orzekanie w drodze decyzji o ich
niewaznosci w czgsci lub w calosci w przypadkach, gdy sa one sprzeczne z prawem
albo statutem z mozliwos$cia wstrzymania w tych przypadkach ich wykonania;

14) rozwiazywanie spotek w drodze decyzji;

15)nakazanie w drodze decyzji wusunigcia drzew lub krzewow z walow
przeciwpowodziowych oraz terenow w odleglosci mniejszej niz 3 m od stopy watu;

16) wydawanie decyzji nakazujacej przywrdcenie stanu poprzedniego w przypadku
wykonania na wale przeciwpowodziowym lub w jego poblizu albo na obszarze
bezposredniego zagrozenia powodziag robot lub innych czynnosci, ktéore moga
utrudnia¢ ochrong przed powodzia jesli nie zostaly objete decyzjami o zwolnieniu
zakazow;

17)nakazywanie przywrocenia do stanu poprzedniego w przypadku stwierdzenia
czynnosci, ktére moga utrudni¢ ochrong przed powodzia;

18) orzekanie o wysokos$ci partycypacji w kosztach utrzymania wod lub urzadzen
wodnych przez podmioty, ktore poprzez wprowadzanie $ciekow przyczyniaja si¢ do
wzrostu kosztow utrzymania tych wod 1 urzadzen;

19) przyznawanie odszkodowan poszkodowanym w zwiazku z realizacja inwestycji
melioracyjnych na koszt Panstwa;

20)ustanawianie w drodze decyzji strefy ochronnej obejmujacej wytacznie teren ochrony
bezposrednie] w zakresie wynikajacym z wilasciwosci do wydania pozwolenia
wodnoprawnego;

21) wydawanie pozwolen zintegrowanych.

10. Do kompetencji Wydzialu Rolnictwa, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska w zakresie
wynikajacym z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym nalezy:

1) uzgodnienie projektu decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowaniu terenu
oraz inwestycji celu publicznego.

11. Do kompetencji Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w zakresie wynikajacym z
ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa
w ochronie Srodowiska oraz ocenach oddzialywania na Srodowisko nalezy:

1) udostegpnianie informacji o srodowisku i jego ochronie;
2) odmowa udostepnienia informacji o srodowisku i jego ochronie;
3) umieszczanie informacji o srodowisku w Biuletynie Informacji Publicznej;
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4) prowadzenie postgpowan przy udziale spoteczenstwa w podejmowaniu decyzji w
przypadku ponownego przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsigwzigcia na
srodowisko oraz przy przeprowadzeniu oceny oddziatywania przedsigwzigcia na obszar
Natura 2000;

5) opiniowanie o koniecznos$ci sporzadzenia raportu o oddzialywaniu na srodowisko;

6) uzgadnianie warunkoéw realizacji  przedsigwzigcia przed wydaniem decyzji
srodowiskowych;

7) ponowne przeprowadzenie oceny oddzialywania przedsigwzigcia na srodowisko;

8) przeprowadzenie oceny oddziatywania przedsigwzigcia na obszar Natura 2000.

§ 22. Wydzial Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami - GN

1. Do kompetencji Wydzialu Geodezji, Kartografii 1 Gospodarki Nieruchomo$ciami w
zakresie geodezji i kartografii nalezy:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego:

a) ewidencja gruntéw i budynkéw w systemie komputerowym,
b) gleboznawcza klasyfikacja ewidencji gruntow,

2) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu
informacji o terenie;

3) wprowadzanie zmian danych objetych ewidencja gruntow 1 budynkéw na podstawie
odpisu prawomocnych decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych oraz odpisow
aktow notarialnych;

4) wydawanie odpfatnie na zadanie wiascicieli wypiséw, wyrysow 1 wykazow zmian
gruntowych dotyczacych nieruchomosci;

5) zapewnienie gminom nieodptatnego bezposredniego dostgpu do baz danych ewidencji
gruntow 1 budynkows;

6) sporzadzanie gminnych 1 powiatowych zestawien zbiorczych danych ewidencji
gruntow 1 budynkows;

7) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomos$ci oraz opracowanie i prowadzenie
map 1 tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

8) ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych:

a) przyjmowanie zawiadomien o zniszczeniu znakow geodezyjnych i budowli
triangulacyjnych.
2. Do kompetencji Wydzialu Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomo$ciami w
zakresie gospodarki nieruchomosciami nalezy:
1) gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa;
2) dokonywanie darowizn migdzy Skarbem Panstwa 1 jednostka samorzadu
terytorialnego;
3) sprzedaz nieruchomosci Skarbu Panstwa;
4) zamiany nieruchomos$ci Skarbu Panstwa;
5) zrzeczenie si¢ nieruchomos$ci na rzecz Skarbu Panstwa w mysl art. 179 Kodeksu
cywilnego;
6) oddawanie nieruchomosci jednostkom organizacyjnym w trwaly zarzad, najem 1
dzierzawg oraz uzyczenie;
7) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa;
8) sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomos$ci Skarbu Panstwa w
drodze przetargowej lub bezprzetargowe;;
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9) rozwiazywanie uméw o oddanie gruntow Skarbu Panstwa w uzytkowanie wieczyste
stosownie do Kodeksu cywilnego;

10) orzekanie o wygasnigciu ustanowionego trwatego zarzadu;

11) ustalanie sposobu 1 terminu zagospodarowania nieruchomosci gruntowych;

12)naliczanie dodatkowych oplat w razie niedotrzymania ustalonych terminow
zagospodarowania nieruchomosci gruntowych;

13)udzielanie bonifikaty przy sprzedazy nieruchomos$ci Skarbu Panstwa oraz przy
oplatach rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego 1 trwalego zarzadu;

14) podwyzszenie stawek procentowych oplat rocznych za nieruchomos$ci gruntowe
Skarbu Panstwa oddane w uzytkowanie wieczyste lub trwaly zarzad;

15) aktualizowanie oplat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu
nieruchomosci Skarbu Panstwa;

16) opiniowanie podzialu nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa
dokonywanych z urzedu;

17) wszczynanie postgpowania wywtlaszczeniowego;

18) wyznaczanie terminu do zawarcia umowy przeniesienia wtasno$ci nieruchomosci;

19) sktadanie w sadzie wniosku o ujawnienie w ksiedze wieczystej postgpowania
wywlaszczeniowego;

20) wystegpowanie o wykreslenie z ksiggi wieczystej wpisu 0 wszczeciu postgpowania
wywlaszczeniowego jezeli wywlaszczenie nie doszto do skutku;

21) przeprowadzanie rozprawy administracyjnej;

22) orzekanie o wywlaszczeniu, odszkodowaniu 1 nadaniu nieruchomosci zamienne;j;

23)wnioskowanie o dokonanie wpisu w ksigdze wieczystej ostatecznej decyzji
wywlaszczeniowej;

24)udzielanie zezwolenia na zakladanie 1 przeprowadzanie na nieruchomosci ciagdw
drenazowych, przewodow 1 urzadzen stuzacych do przesylania ptynow, pary, gazu i
energii elektrycznej oraz urzadzen tacznosci publicznej 1 sygnalizacji, a takze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow 1 urzadzen niezbednych do
korzystania z tych przewoddéw 1 urzadzen jezeli wilasciciel lub uzytkownik
wieczysty nie wyrazit na to zgody;

25)udzielanie zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku koniecznos$ci
zapobiezenia powstaniu znacznej szkody;

26) orzekanie o zwrocie wywlaszczonej nieruchomosci, zwrocie odszkodowania, w tym
takze nieruchomosci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytulu zwrotu 1 terminu
Zwrotu,;

27) zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksigdze wieczystej
hipoteki oraz wydanie zaswiadczenia o splaceniu wierzytelnosci;

28) sporzadzanie map 1 tabel taksacyjnych na podstawie oszacowania nieruchomosci
reprywatyzacyjnych wykonanych przez rzeczoznawcoOw majatkowych;

29) orzekanie o ustaleniu wartosci katastralnej nieruchomosci i jej wpisanie w katastrze
nieruchomosci;

30) aktualizowanie wartoS$ci katastralnej nieruchomosci;

31) zaliczanie warto$ci mienia nieruchomego pozostawionego za granica na pokrycie
oplat za uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dziatki budowlanej 1 potozonych
na niej budynkow lub lokali stanowiacych wiasnos¢ Skarbu Panstwa osobom, ktore
w zwiazku z wojna rozpoczeta w 1939 r. pozostawity nieruchomosci na terenach nie
wchodzacych w sktad obecnego obszaru panstwa polskiego;

32) sktadanie wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej prawa wilasnosci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolnej wraz z niezbedna dokumentacja;
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33) przygotowanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntoéw Skarbu Panstwa w prawo wiasnosci;

34) wyrazenie zgody na nadanie resztowki;

35) orzekanie o nadaniu na wlasnos¢ nieruchomosci dzierzawcom 1 o ustaleniu ceny
nabycia;

36) wyrazenie zgody na nadanie nieruchomosci objgte] w posiadanie bez zachowania
ustawowego terminu;

37) orzekanie o nabyciu wlasnosci nieruchomosci oraz ustaleniu ceny nabycia na rzecz
posiadaczy 1 innych tytutéw niz dzierzawca;

38) orzekanie o zwolnieniu od obowiazku uiszczenia ceny nabycia przez repatriantow;

39) stwierdzenie o wygasnigeciu dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchomosci
rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spotdzielcom, osobom fizycznym, a takze
innym niepanstwowym jednostkom organizacyjnym oraz o przekazaniu tego mienia
do Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa;

40) przekazanie nieodptatnie w drodze decyzji Lasom Panstwowym gruntow
wchodzacych w sktad Zasobu Skarbu Panstwa, przeznaczonych do zalesienia w
miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach
zabudowy 1 zagospodarowania terenu;

41)wystgpowanie do Agencji Wlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie
nieodplatnie nieruchomos$ci na cele zwiazane z inwestycjami infrastrukturalnymi
shuizacymi wykonywaniu zadan wlasnych powiatu;

42)przygotowanie na wniosek o0sob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntdéw Skarbu Panstwa w prawo wilasnosci;

43) przyznawanie nieodplatnie na witasno$¢ dzialki gruntu i dziatek pod budynkami
osobie, ktora przekazata gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za rentg;

44) przygotowanie projektow uchwal w sprawach:

a) dokonywania darowizn mi¢dzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

b) zrzeczenia si¢ nieruchomosci w mysl art. 179 Kodeksu cywilnego,

c) sprzedazy, oddania w uzytkowanie wieczyste, trwaly zarzad, najem lub
dzierzawe nieruchomosci,

d) rozwiazania umowy o oddanie gruntow w uzytkowanie wieczyste, ustalania
oplat z tytulu uzytkowania wieczystego, trwalego zarzadu, itp., ich
aktualizacja, udzielenia bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci oraz przy
oplatach rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego 1 trwalego zarzadu, itp.,

zamiany nieruchomosci.

45)nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drog publicznych i gospodarowanie
nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci;

46) nabywanie nieruchomosci innych niz wymienione w pkt 45 na potrzeby zarzadzania
drogami 1 gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa;

47) pehienie funkcji wiasciciela w stosunku do dziatek zajgtych pod drogi powiatowe w
postgpowaniach administracyjnych w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na
budowe na gruntach sasiadujacych z gruntami zajgtymi pod drogi powiatowe.

3. Do kompetencji Wydziatu Geodezji, Kartografii 1 Gospodarki Nieruchomo$ciami w
zakresie mienia powiatu nalezy prowadzenie powiatowego zasobu nieruchomosci, a w
szczegolnosci:
1) tworzenie i gospodarowanie powiatowym zasobem nieruchomosci,
2) wystgpowanie do Agencji Wlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie
nieodplatnie nieruchomos$ci na cele zwiazane z inwestycjami infrastrukturalnymi
shuzacymi wykonywaniu zadan wtasnych,
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3) przygotowywanie decyzji i porozumien w sprawach przejecia lub przekazania mienia
powiatu,

4) wspoldziatanie ze  shuzbami  finansowo-ksiggowymi w  przeprowadzaniu
inwentaryzacji mienia komunalnego,

5) wspoldziatanie z kierownikami jednostek organizacyjnych powiatu w sprawach
zabezpieczenia 1 prowadzenia prawidlowej gospodarki mieniem,

6) wspoldziatanie z innymi wydzialami 1 jednostkami organizacyjnymi powiatu w
sprawach zwiazanych z gospodarowaniem mieniem oraz zadaniami inwestycyjno-
remontowymi,

7) przygotowywanie, nadzor i udziat w inwentaryzacji mienia powiatu.

§ 23. Do zadan Geodety Powiatowego nalezy:

1. Realizacja zadan Starosty w sprawach okreslonych w art. 7 d ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne 1 kartograficzne (Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 z pozn.
zm.).

2. Nadzor merytoryczny 1 organizacyjny nad dziatalnos$cia Gospodarstwa Pomocniczego —
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficzne;.
Wykonywanie innych zadan zleconych przez Staroste¢ lub Zarzad Powiatu.

§ 24. Pelnomocnik ds. Informacji Niejawnych - PIN

Do zadan Petnomocnika ds. Informacji Niejawnych nalezy w szczeg6lnosci:

1) zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych;

2) zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

3) realizacja zadan administratora bezpieczenstwa informacji,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisOw o ochronie
tych informacji;

5) okresowa kontrola ewidencji, materialow 1 obiegu dokumentow;

6) opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej 1 nadzorowanie jego

realizacji;
7) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych;
8) wykonywanie, w przypadku wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, zadan

okreslonych w ustawie o ochronie informacji niejawnych;

9) wspolpraca z wlasciwymi jednostkami 1 komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa oraz informowanie na biezaco Starosty o przebiegu tej wspOtpracy;

10) opracowywanie planu postgpowania z materiatami zawierajacymi informacje
niejawne, stanowiace tajemnice panstwowa, W razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego;

11) podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznoSci naruszenia
przepisOw o ochronie informacji niejawnych, zawiadamiajac o tym Starostg, a w
przypadku naruszenia przepisOw o ochronie informacji niejawnych, oznaczonych
klauzulg ,, poufne” lub wyzsza, réwniez wlasciwa stuzbg ochrony panstwa;

12) prowadzenie, na pisemne polecenie Starosty, zadan w zakresie realizacji zwyktych
postgpowan sprawdzajacych;

13) prowadzenie przegladu stanowisk oraz sporzadzanie wykazu stanowisk 1 prac
zleconych oraz 0s6b dopuszczonych do pracy lub stuzby na stanowiskach, z ktorymi
faczy si¢ dostgp do informacji niejawnych;
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14) sprawowanie nadzoru nad Kancelaria Tajna, do ktérej zadan nalezy:
a) udostegpnianie lub wydawanie dokumentéw zawierajacych informacje niejawne
osobom posiadajacym stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa,
b) prowadzenie nadzoru nad obiegiem dokumentéw niejawnych w Starostwie,
c) przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie, przekazywanie 1 przesytanie
dokumentow zawierajacych informacje niejawne,
d) wykonywanie polecen Petnomocnika ds. Informacji Niejawnych,
e) prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami zawierajacymi
informacje niejawne, ktore zostaty udostepnione pracownikom,
15) zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisOw dotyczacych porzadku,
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;
16) wydawanie legitymacji osobom niepetnosprawnym uprawnionym do niestosowania
si¢ do niektorych znakow drogowych.

§ 25. Powiatowy Rzecznik Konsumentow - RK

Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy:

1) prawo do zadania wszczgcia postgpowania antymonopolowego;

2) zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa 1 informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesow;

3) wytaczanie powodztwa na rzecz konsumentow oraz wstgpowanie za ich zgoda do
toczacego si¢ postgpowania w sprawach o ochrong interesow konsumentows;

4) skladanie wnioskOw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa mi€jSCowego w
zakresie ochrony interesOw konsumentow;

5) wspoldziatanie z wlasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentoéw oraz organizacjami, do ktorych zadan statutowych nalezy ochrona
mteresOw konsumentow;

6) sktadanie wnioskow do zarzadu Powiatu w sprawie zlecania prowadzenia bezptatnego
poradnictwa konsumenckiego dzialajacym na obszarze powiatu organizacjom, do
ktorych zadan statutowych nalezy ochrona intereséw konsumentoéw;

7) pehienie funkcji oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia na szkodg
konsumentow.

§ 26. Biuro Prawne - BP

1. Obstuga prawna oraz zatrudnianie radcow prawnych nastgpuje zgodnie z odrgbnymi

przepisami.

2. Podstawowe zadanie to zapewnienie peinej obstugi prawnej Starostwa i jednostek

organizacyjnych powiatu, a w szczegdlnosci:

1) udzielanie wyjasnien 1 sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady Powiatu,
Zarzadu, Starosty, wydzialow 1 jednostek organizacyjnych;

2) opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym i prawnym projektéw aktow prawnych
Rady Powiatu, Zarzadu i Starosty;

3) udzial w negocjowaniu warunkow umoéw 1 porozumien zawieranych przez powiat,
opiniowanie projektéw tych umoéw 1 porozumien;

4) wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych
dziatania Zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
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osobowosci prawnej ( w sprawach przekraczajacych zakres pelomocnictw
udzielonych tym jednostkom);

5) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja nalezno$ci Starostwa oraz
wspoldziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego;

6) informowanie Zarzadu, Starosty i kierownikow wydzialdw o zmianach w przepisach
prawnych dotyczacych dziatalno$ci organow powiatu;

7) prowadzenie szkolen w zakresie zmiany prawa oraz przekazywanie Staroscie
materialow w tym zakresie.

§ 27. Samodzielne stanowisko pracy ds. oSwiaty - 1O

Do kompetencji samodzielnego stanowiska pracy ds. o§wiaty nalezy :

1) realizowanie zadan zwiazanych z zakladaniem 1 prowadzeniem publicznych szkot 1
placowek oswiatowych, dla ktérych powiat jest organem prowadzacym, poradni
psychologiczno-pedagogicznej, powiatowe] biblioteki publicznej oraz placowek
oswiatowo-wychowawczych i resocjalizacyjnych tworzonych na terenie powiatu;

2) zapewnienie warunkOow dzialania szkot 1 placowek, w tym bezpiecznych i
higienicznych warunkéw nauki, wychowania 1 opieki, zapewnienie obstugi
administracyjnej 1 organizacyjnej;

3) sprawowanie nadzoru nad:

a) prawidlowoscia dysponowania przyznanymi szkole $rodkami budzetowymi
oraz gospodarowania mieniem — analiza i1 akceptacja biezacych wydatkow
placowek oswiatowych,

b) przestrzeganiem obowiazujacych przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i
higieny pracy pracownikow 1 uczniow,

c) przestrzeganiem przepisOw dotyczacych organizacji pracy szkot i placowek,

4) opracowywanie projektu planu sieci publicznych  szk6t ponadpodstawowych,
prowadzenie spraw zwiazanych z utworzeniem lub rozwiazaniem zespotu szkot;

5) zatwierdzanie, po uzyskaniu pozytywnej opinii zarzadu, projektéw organizacyjnych
szkot 1 placowek na dany rok szkolhny;

6) prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem stanowiska dyrektora szkoty lub
placowki;

7) udzial w pracach komisji konkursowe] wytaniajacej kandydata na stanowisko
dyrektora szkoty lub placéwki;

8) przygotowywanie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora po
zasiggnigciu opinii rady szkoty lub placowki 1 rady pedagogiczne;;

9) prowadzenie spraw zwiazanych z odwotywaniem dyrektora szkoty lub placowki w
przypadkach okreslonych przepisami prawa,;

10) opiniowanie powierzania lub odwolywania na stanowiska wicedyrektora lub inne
stanowisko kierownicze kandydatow proponowanych przez dyrektora szkoty lub
placowki;

11)uzgadnianie stanowiska z organem sprawujacym nadzér pedagogiczny w sprawie
uchylenia uchwaty rady pedagogicznej szkoly w razie stwierdzenia jej niezgodnosci z
przepisami prawa;

12) rozpatrywanie wniosku rady pedagogicznej o odwotlanie nauczyciela ze stanowiska
dyrektora szkoty lub placéwki;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli;

14) dokonywanie oceny pracy dyrektorow szkot i placowek;
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15) przedstawianie Radzie Powiatu projektoéw uchwal Rady w sprawie budzetu powiatu w
czesci dotyczace] wydatkbw na oswiatg, sieci publicznych szkot 1 placowek oraz
aktoéw prawa miejscowego dotyczacych oswiaty;

16) przygotowywanie zezwolen na zalozenie szkoly publicznej przez osobg prawna lub
fizyczna;

17) opiniowanie likwidacji szkoty lub placowki publicznej, przejmowanie jej
dokumentacji;

18) prowadzenie ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych;

19) prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem/cofaniem szkolom niepublicznym
uprawnien szkoly publiczne;j;

20) przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom i
placowkom oswiatowym,;

21) przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o réznym
planie zaje¢ w poszczegolnych okresach roku szkolnego;

22)rozpatrywanie wnioskow dyrektorow szkot 1 placowek dotyczacych obnizenia
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin nauczycielom doskonalacym sig,
wykonujacym prace zlecona przez organ lub prace naukowa;

23) zaopatrywanie szkot w druki swiadectw 1 legitymacji na ulgowe przejazdy;

24) wspotuczestniczenie w opracowywaniu porozumien ze zwiazkami zawodowymi
zrzeszajacymi nauczycieli;

25) prowadzenie rejestru potrzeb remontowych 1 inwestycyjnych w placowkach o$wiaty.

Rozdzial VI
Zasady opracowywania i wydawania aktow prawnych
Zarzadu i Starosty

§ 28.1. Zarzad na podstawie upowaznien ustawowych podejmuje:

1) uchwaly,

2) zarzadzenia — przepisy porzadkowe podlegajace zatwierdzeniu na najblizszej sesji
Rady,

3) decyzje 1 postanowienia — w rozumieniu przepisow Kodeksu postepowania
administracyjnego.

2. Starosta wydaje:

1) zarzadzenia — wydane na podstawie upowaznien zawartych w aktach prawnych,
niniejszym Regulaminie oraz porzadkujace sprawy organizacyjne powiatu,

2) obwieszczenia — wykonawcze w odniesieniu do uchwat Rady,

3) pisma okolne — o charakterze instrukcyjnym, regulujace tok pracy,

4) decyzje 1 postanowienia — w rozumieniu Kodeksu postgpowania administracyjnego.

§ 29.1. Projekty aktow prawnych winny by¢ przygotowane zgodnie z powszechnie
stosowanymi zasadami techniki prawodawcze;].

2. Redakcja projektow aktow prawnych winna by¢ jasna, zwigzta i poprawna pod
wzgledem jezykowym i powszechnie zrozumiata.

3. Akt prawny sklada si¢ z tytutu, tresci 1 uzasadnienia.

4. Tytut aktu prawnego zawiera nastgpujace czgsci:

1) oznaczenie rodzaju aktu,

2) numer aktu,
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3) oznaczenie organu podejmujacego akt,

4) date aktu,

5) okreslenie przedmiotu aktu.

5. W tresci aktu nalezy:

1) okresli¢c podstawe prawna z powolaniem si¢ na konkretne przepisy upowazniajace
organ do okreslonego dzialania 1 doktadnie wskaza¢ Zrédlo publikaci,

2) poda¢ zwigzle istotne postanowienia aktu ujete w paragrafy, ustgpy, punkty i litery,

3) wskaza¢ termin realizacji,

4) okresli¢ podmioty odpowiedzialne za wykonanie lub nadzorujace realizacje aktu,

5) okresli¢ sposdb wejscia w zycie aktu,

6) podac petne tytuty aktow, ktore traca moc,

7) umiesci¢ klauzule o ogloszeniu w przypadku, kiedy przewiduja to przepisy.

§ 30.1. Projekty aktow prawnych wraz z pisemnym uzasadnieniem wprowadzenia
projektowanych regulacji przygotowuja wilasciwe pod wzgledem merytorycznym
wydziaty 1 powiatowe jednostki organizacyjne.

2. Projekty uzgodnione i1 zaparafowane przez bezposredniego przetozonego przekazuje sig
do Biura Prawnego celem zaopiniowania pod wzgledem formalno-prawnym. W
przypadku stwierdzenia uchybien, dokumenty zwraca si¢ projektodawcy w celu usunigcia
wad. Poprawione projekty podlegaja ponownemu opiniowaniu.

3. Prawidlowo sporzadzone projekty aktow prawnych wnosza do porzadku posiedzenia
Zarzadu kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa i kierownicy powiatowych
jednostek organizacyjnych.

4. Akty prawne, po ich podpisaniu, podlegaja ewidencji w rejestrze prowadzonym przez
Wydziat Organizacyjny, Spraw Spotecznych 1 Obywatelskich.

5. Tryb uzgodnienh okreslony w ust. 2 1 3 obowigzuje takze w odniesieniu do
opracowywanych w wydziatach projektow uchwat Rady

Rozdzial VII
Godziny pracy Starostwa,
tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow

§ 31. Godziny pracy Starostwa okresla sig:

Poniedziatek godz. 7*° - 15 %
Wtorek godz. 7*° - 15 %
Sroda godz. 7°° - 15 %
Czwartek godz. 7°° - 15 %
Piatek godz. 7% - 15°°

§ 32.1. Kierownik Wydzialu Organizacyjnego, Spraw Spolecznych 1  Obywatelskich
zapewnia prawidlowe warunki przyjmowania obywateli w sprawach skarg i1 wnioskow oraz
aktualna informacj¢ dotyczaca:

1) czasu pracy Starostwa;
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2) dni 1 godzin przyjmowania obywateli w sprawach skarg 1 wnioskow przez Starostg,

Wicestaroste, Etatowego Czlonka Zarzadu, Sekretarza oraz Kierownikow Wydziatow.

2. Na drzwiach pokoi umieszcza si¢ numer pokoju oraz tabliczke z nazwa wydziatu, imig 1
nazwisko, stanowisko stuzbowe pracownika (pracownikow).

§ 33. Starosta, Wicestarosta, Etatowy Czlonek Zarzadu przyjmuja obywateli w sprawach
skarg 1 wnioskow w kazdy wtorek w godz. 10*° - 14°°. Kierownicy wydziatéw 1 pracownicy —
codziennie w godzinach pracy Starostwa.

§ 34.1. Skargi, wnioski niezaleznie od formy ich przedstawienia (na pisSmie, ustnie), jako
szczegdlny rodzaj sprawy podlegaja odrgbnej rejestracji 1 przechowywaniu w sposob
umozliwiajacy kontrolg przebiegu 1 terminu ich zatatwienia.

2. Skargi 1 wnioski sa ewidencjonowane w rejestrze, ktoéry znajduje si¢ w Wydziale
Organizacyjnym, Spraw Spofecznych i Obywatelskich.

3. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg 1 wnioskéw, oznaczajac poszczegdlne rodzaje
spraw symbolami:

S - skarga,

W - wniosek.

Skargi 1 wnioski wnoszone przez postow, senatorow, radnych opatruje si¢ dodatkowo litera
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4. Prowadzenie skarg i wnioskOw oraz opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan

powierza si¢ okreslonemu pracownikowi i odzwierciedla w jego zakresie czynnosci.

§ 35. Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokot
przyjecia skargi lub wniosku zawierajacy:

1. Date przyjecia.

2. Imig, nazwisko 1 adres sktadajacego.

3. Zwigzle okreslenie sprawy.

4. Imig 1 nazwisko przyjmujacego.

5. Podpis sktadajacego.

§ 36. Skargi 1 wnioski sa rozpatrywane zgodnie z przepisami Dziatu VIII ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071
ze zm.).

Rozdzial VIII
Organizowanie dzialalnosci kontrolnej

§ 37. Celem kontroli jest:

1. Zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarka
powiatu i podejmowania prawidtlowych decyzji.

2. Ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci 1 legalno$ci dziatania oraz skutecznosci
stosowanych metod i srodkow.

3. Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 38.1. System kontroli obejmuje:
1) kontrolg wewngtrzna;
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2) kontrolg zewngtrzna.
2. Zakres kontroli wewngtrznej obejmuje zagadnienia nalezytej organizacji pracy,
prawidlowego 1 sprawnego wykonywania zadan, przestrzegania przepisOw prawa oraz
porzadku 1 dyscypliny pracy.
3. Kontrola wewngtrzna winna by¢ prowadzona przez:
1) Sekretarza Powiatu — w zakresie zgodno$ci dziatania z prawem, w sprawach
organizacji i funkcjonowania wydziatdw oraz dyscypliny pracy;
2) Pelomocnika ds. Informacji Niejawnych — w zakresie przestrzegania przepisOw o
ochronie informacji niejawnych, ochrony p. poz., bhp;
3) Wydziat Organizacyjny, Spraw Spotecznych i Obywatelskich — w zakresie ochrony
danych osobowych;
4) Wydzial Finansowy — w zakresie prawidlowosci gospodarowania $rodkami
budzetowymi 1 kredytami oraz prowadzenia rachunkowosci;
5) Dorazne zespoly powotane przez Starostg — wg potrzeb;
6) Kierownikow Wydziatow — w stosunku do podleglych pracownikow w zakresie
realizowanych przez nich zadan.

§ 39.1. Kontrole zewngtrzne moga by¢ prowadzone jako:
1) kompleksowe;
2) problemowe;
3) dorazne;
4) sprawdzajace.
2. Jednostki organizacyjne moga by¢ poddawane kontroli kompleksowej raz na cztery
lata.
3. Do przeprowadzenia kontroli zewngtrznej uprawnia imienne upowaznienie wystawione
przez Starostg.
4. Jezeli kontrola jest przeprowadzana w zespole wieloosobowym zarzadzajacy kontrole
wyznacza kierownika zespotu, ktéry dokonuje podziatu czynno$ci migdzy kontrolujacych.
5. Przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych kontrolujacy zawiadamia kierownika
jednostki kontrolowanej o przedmiocie 1 zakresie kontroli oraz dokonuje adnotacji w
ksiazce kontroli.
6. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia kontrolujagcym warunki 1 Srodki
niezbedne do prawidtowego przebiegu kontroli, przedstawia zadane dokumenty dotyczace
przedmiotu kontroli, zapewnia terminowe udzielanie wyjasnien przez pracownikow.
7. Ustalenia kontroli opisuje si¢ w protokole, ktory powinien okresla¢:
1) fakty stanowiace podstawe do oceny dziatalnos$ci jednostki kontrolowanej; w
badanym okresie, a w szczegolnosci:
d) konkretne nieprawidtowosci 1 uchybienia,
e) przyczyny uchybien,
f) skutki oraz osoby odpowiedzialne,
g) osiagnigcia 1 przyktady godne upowszechniania.
2) zastrzezenie, ze protokoét stuzy do uzytku shuzbowego;
3) nazwe jednostki kontrolowanej w jej petnym brzmieniu, jej adres oraz nazwe
organu sprawujacego nadzor;
4) datg rozpoczgceia 1 zakonczenia kontroli z wymienieniem ewentualnych przerw w
kontroli;
5) imiona 1 nazwiska osob kontrolujacych oraz daty i numery upowaznien do
przeprowadzenia kontroli;
6) okreslenie przedmiotu kontroli 1 okresu objgtego kontrola;
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7) imig 1 nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej i okres jego zatrudnienia w
tej jednostce;

8) wzmianke o sporzadzonych protokotach dodatkowych, odpisach 1 wyciagach,
zabezpieczonych dowodach, itp.;

9) spis zalacznikow stanowiacych czgs$¢ sktadowa protokotu;

10) wzmiank¢ o poinformowaniu kierownika jednostki kontrolowanej o
przyshugujacych mu uprawnieniach oraz w miar¢ potrzeby o ewentualnych
zastrzezeniach do tresci protokotu;

11) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmiankg o dorgczeniu
jednego egzemplarza protokohu kierownikowi jednostki kontrolowane;.

8. Protokot kontroli podpisuja osoby kontrolujace i kierownik jednostki kontrolowanej

oraz glowny ksiggowy, jezeli kontrola obejmowata sprawy finansowe lub ewidencji

ksiggowe;j.

9. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo:

1) przed podpisaniem protokotu zglosi¢ zastrzezenia, co do jego tresci.
Kontrolujacy ma obowiazek zbada¢ zasadno$¢ tych zastrzezen i fakt ten
odzwierciedli¢ w protokole;

2) w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu zlozy¢ zarzadzajacemu kontrole
pisemne wyjasnienie, co do zawartych w protokole ustalen.

10. W razie stwierdzenia w toku kontroli istotnych nieprawidlowosci 1 uchybien organ
sprawujacy nadzor nad jednostka kontrolowana w terminie 14 dni od otrzymania
protokotu kieruje do tej jednostki wystapienia pokontrolne. Wystapienie pokontrolne
powinno zawierac:

1) zwigzly opis wynikoéw kontroli, ze wskazaniem zrodel 1 przyczyn stwierdzonych
nieprawidlowosci 1 uchybien, ich rozmiarow, osob odpowiedzialnych za ich
powstanie, wnioski 1 zalecenia zmierzajace do wusunigcia stwierdzonych
nieprawidtowosci 1 uchybien oraz do usprawnienia badanej dziatalnosci;

2) wnioski o pociagnigcie do okreslonej prawem odpowiedzialno$ci w uzasadnionych
przypadkach.

11. Kierownik jednostki kontrolowanej w ciagu 30 dni od daty otrzymania wystapienia
pokontrolnego zawiadamia jednostke nadrzedna o wykonaniu wnioskow lub o
przyczynach ich niewykonania.

§ 40.1. Wydziaty prowadza dziatalno$¢ kontrolna na podstawie rocznych planéw kontroli
wewngtrznych 1 zewngtrznych zatwierdzanych przez Staroste lub na podstawie doraznego
polecenia Starosty.
2. Plan kontroli okresla:

1) nazweg jednostki kontrolowanej;

2) termin przeprowadzenia kontroli;

3) zakres kontroli,

4) rodzaj kontroli.
3. Kierownicy Wydziatoéw sa odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie i przeprowadzenie
kontroli, prawidlowe wykorzystanie wynikow kontroli oraz egzekwowanie wykonania
wnioskow 1 zalecen pokontrolnych.
4. O sposobie wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.
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Rozdzial IX
Zasady obiegu korespondencji i podpisywania pism

§ 41.1. Zasady 1 tryb obiegu korespondencji, zasady podpisywania pism 1 wykonywania

czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym okresla instrukcja kancelaryjna

(Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej dla organow powiatu (Dz. U. z 1998 r. Nr 160, poz. 1074 z p6zn. zm.).

2. Postgpowanie z dokumentami stanowiacymi tajemnicg panstwowa reguluja odrebne

przepisy.

3. Odbiorem dostarczanej przez dorgczyciela do Starostwa korespondencji oraz przesytek

zajmuja si¢ upowaznieni pracownicy.

4. Korespondencja dostarczana jest do kancelarii ogolnej Starostwa.

5. Kancelaria ogolna, po sprawdzeniu stanu przesylek 1 otwarciu ich (za wyjatkiem

przesytek tajnych, poufnych, wartoSciowych i1 imiennych, ktére przekazuje kancelarii

tajnej lub adresatom za pokwitowaniem), rejestruje kazde wplywajace pismo w rejestrze

wplywow zwyktlych lub specjalnych.

6. Zarejestrowana korespondencje przekazuje si¢ Sekretarzowi do zapoznania sig, za

wyjatkiem korespondenc;ji:

1) adresowanej do Starosty;

2) od organow naczelnych i centralnych, wojewody 1 marszatka wojewoddztwa;

3) zastrzezonej dla Starosty;

4) protokotow 1 zalecen pokontrolnych z kontroli przeprowadzonych w urze¢dzie przez
organy kontrolne;

5) protokolow 1 zalecen pokontrolnych z kontroli przeprowadzonych przez organy
kontrolne w jednostkach organizacyjnych powiatu.

7. Na przegladanej korespondencji Starosta, Wicestarosta lub Sekretarz moze zamieszczaé

dyspozycje dotyczace:

1) wydziatlu odpowiedzialnego za zalatwienie sprawy;

2) uzgodnienia sposobu zatatwienia sprawy;

3) zastrzezenia ostatecznej aprobaty pisma zatatwiajacego sprawe.

8. Zadekretowana korespondencje¢ pracownik kancelarii ogoélnej przekazuje zgodnie z

dyspozycjami — za pokwitowaniem w rejestrach.

9. Pisma do podpisu, aprobaty badz zatwierdzenia przez Starost¢ lub Wicestaroste

sktadane sa w sekretariacie 1 winny by¢ parafowane na kopii przez kierownika wydziatu 1

pracownika przygotowujacego korespondencjg.

10. Pisma do wysylki przygotowywane sa przez pracownikbw w wydziatach 1

przekazywane do kancelarii ogélnej, odpowiedzialnej za ich wysyike.

§ 42. 1. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:
1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci;
2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej [zby Kontroli, prokuratura;
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw Starostwa;
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Starostg do jego podpisu;
5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
b) Marszatka Sejmu 1 Senatu oraz postow 1 senatorow,
c) Prezesa i wiceprezesow Rady Ministrow,
d) Ministrow oraz kierownikow urzedow centralnych,
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e) Wojewodow,
f) Sejmikoéw samorzadowych wojewodztw,
g) Starostow.
2. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty podpisuje Wicestarosta lub Sekretarz.

§ 43.1. Kierownicy wydziatlow:

1) aprobuja wstgpnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty;

2) podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla Starosty, a nalezacych do zakresu
dziatania wydziatow;

3) akceptuja wnioski dotyczace urlopéw pracownikow wydziatu.

2. Kierownicy wydziatdw 1 ich zastgpcy na podstawie upowaznienia Starosty, podpisuja

decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

3. Kierownicy wydzialow okreslaja rodzaje pism, do podpisywania ktérych upowaznieni

sq zastgpcy 1 inni pracownicy wydzialow.

4. Pracownicy opracowujacy pisma, parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod

tekstem z lewej strony na kopii pisma.

Rozdzial X
Postanowienia koncowe

§ 44.1. Sprawy wynikajace ze stosunku pracy Starosty dot. ustalenia wynagrodzenia za
pracg podejmuje Rada Powiatu Golubsko-Dobrzynskiego.

2. Uruchamianie wyptaty nagrod jubileuszowych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego
tzw. 13-tki nalezy do kompetencji Przewodniczacego Rady Powiatu Golubsko-
Dobrzynskiego.

3. Starosta podejmuje wszystkie czynnos$ci z zakresu prawa pracy w stosunku do
pracownikow Starostwa 1 kierownikow jednostek organizacyjnych.

§ 45.1.Wykaz jednostek organizacyjnych, zaklfadéw budzetowych 1 gospodarstw
pomnocniczych podporzadkowanych Staros$cie zawiera zalacznik nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego.

2. Wykaz powiatowych stuzb, inspekcji 1 strazy zawiera zalacznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego.

3. Strukturg organizacyjna Starostwa przedstawia schemat graficzny stanowiacy zatacznik
nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego.

4. Wzory blankietow korespondencyjnych stosowanych w Starostwie Powiatowym do
sporzadzania oficjalnych pism stanowia zatacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego.

§ 46. Porzadek wewngtrzny w Starostwie 1 zwiazane z procesem pracy obowiazki
Starosty, jako pracodawcy oraz obowiazki 1 uprawnienia pracownikow okresla regulamin

pracy Starostwa.

§ 47. Wszelkie zmiany 1 uzupehlienia Regulaminu nastgpuja w trybie 1 na zasadach
wiasciwych dla jego uchwalenia.
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10.

WYKAZ

Zatacznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Golubiu-Dobrzyniu

jednostek organizacyjnych
podporzadkowanych Staroscie Golubsko-Dobrzynskiemu

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. drJ. G. Kpppa 1 A
87-400 Golub-Dobrzyn.

Dom Pomocy Spoteczne;
ul. PTTK 6
87-400 Golub-Dobrzyn.

Zespol Szkot Nr 1 im. Anny Wazdéwny
ul. PTTK 28
87-400 Golub-Dobrzyn.

Zesp6Ot Szkot Nr 2
ul. Kilinskiego 31
87-400 Golub-Dobrzyn.

Zesp6t Szkot Nr 3
ul. M. Konopnickiej 15
87-400 Golub-Dobrzyn.

Zespél Szkot
ul. Sw. Mikotaja 6
87-410 Kowalewo Pomorskie.

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy
w Wielgiem
87-645 Zbojno

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
ul. Zeromskiego 11
87-400 Golub-Dobrzyn.

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Szosa Rypinska 26
87-400 Golub-Dobrzyn.

Zarzad Drog Powiatowych - zaklad budzetowy
ul. PTTK 11
87-400 Golub-Dobrzyn.
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Zatacznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Golubiu-Dobrzyniu

WYKAZ

powiatowych stuzb, inspekcji i strazy

1. Komenda Powiatowa Policji w Golubiu-Dobrzyniu.

2. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Golubiu-Dobrzyniu.
3. Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Golubiu-Dobrzyniu.

4. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Golubiu-Dobrzyniu.

5. Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Golubiu-Dobrzyniu.
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STAROSTA

Pelnomocnik ds.
Informacy1
Niejawnych

WICESTAROSTA

Etatowy Czlonek
Zarzadu

Sekretarz

Skarbnik

X

Kancelana Tajna

Geodeta Powiatowy

Obsluga Prawna

L

Wrydzial Geodezpt
Kartografi
1 Gospodark:
Nieruchomosciami

Powiatowy Rzecznik
Eonsumentdw

Wydzial Architektury
1 Budownictwa

Samodzielne
stanowisko pracy
ds. oswiaty

[

Wydzial Rolnictwa
1 Ochrony Srodowiska

| £ 3ia r = allan -

= X

- X

Wydzial Komunikacys,
Transportu 1 Drog

Wydzial Organizacyny,
Spraw Spolecznych
1 Obywatelskich

Wrydzial Finansowy |

Obsluga Finansowa
1 Administracyjna |8
Szkol

Kolor niebieski oznacza bezposredni nadzdr kKerownictwa
Starcstwa nad Wydzialami, bivrami 1 samodzielnymi
stanowiskami pracy wynikajacy z postanowien Fegulaming

Organizacyjnego.

Eolor pomarafnczowy oznacza nadzdr Starosty nad Wydziatami
wynikajacy z pelnienia funkeji Kierownika Starostwa.

Kolor zielony oznacza nadzdér Seloretarza Powiatu w zakresie
zapewnienia wlasetwe) organizacji pracy Starostwa.
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