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KARTA USLUGI
REALIZOWANEJ W RAMACH PROCESU POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO

KTD-24 Wydanie zaswiadczenia na krajowy niezarobkowy przewé6z drogowy na
potrzeby wiasne.

Przewdz drogowy na potrzeby wtasne — kazdy przejazd pojazdu po drogach publicznych z pasazerami lub
bez, zatadowanego lub bez tadunku, przeznaczonego do nieodptatnego krajowego i miedzynarodowego
przewozu drogowego osob lub rzeczy, wykonywany przez przedsiebiorce pomocniczo w stosunku do jego
podstawowej dziatalnosci gospodarczej, spetniajgcy tacznie nastepujgce warunki:

a) pojazdy samochodowe uzywane do przewozu sg prowadzone przez przedsiebiorce lub jego
pracownikow,

b) przedsiebiorca legitymuje sie tytutem prawnym do dysponowania pojazdami samochodowymi,

c) w przypadku przejazdu pojazdu zatadowanego - rzeczy przewozone sg wtasnoscig
przedsiebiorcy lub zostaty przez niego sprzedane, kupione, wynajete, wydzierzawione,
wyprodukowane, wydobyte, przetworzone lub naprawione albo celem przejazdu jest przewdz
0s0b lub rzeczy z przedsiebiorstwa lub do przedsiebiorstwa na jego wtasne potrzeby, a takze
przewoz pracownikéw i ich rodzin,

d) nie jest przewozem w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug
turystycznych.

Przewozy drogowe na potrzeby wiasne moga byé wykonywane po uzyskaniu zaswiadczenia.

Obowiazek uzyskania zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wtasne nie dotyczy
przewozow drogowych wykonywanych:

1) wramach powszechnych ustug pocztowych,

2) przez podmioty, niebedgce przedsiebiorcami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 pkt 3, ustawy
o transporcie drogowym, z tym ze w przypadku dziatalnosci wytworczej w rolnictwie dotyczacej
upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa
Srodlgdowego obowigzek uzyskania zaswiadczenia nie dotyczy rolnika w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 266,
15351 1621),

3) przez przedsigbiorcow posiadajgcych uprawnienia do wykonywania transportu drogowego.

ZASWIADCZENIE NA KRAJOWY NIEZAROBKOWY PRZEWOZ DROGOWY UPRAWNIA DO
WYKONYWANIA PRZEWOZOW WYLACZNIE NA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Wydziat Komunikaciji, Transportu i Drég, godziny pracy 7:30 — 15:30, nr pokoju SK 5,
tel. — sekretariat: 56 683 53 80,81 (wew. 115),




fax: 56 683 54 14,
e-mail: komunikacja@golub-dobrzyn.com.pl

e ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 180 z pézn.
zm.),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 735 z pézn. zm.),
ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 z p6zn. zm.).
rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r.,
w sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu
drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (t.j.Dz.U.
z 2021 r. poz. 1220 z p6zn. zm.),

e rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 4 lipca 2014 r. w sprawie wzoru
zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wtasne oraz wypisu z tego zaswiadczenia (Dz.
U.z 2014 r. poz. 961),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z p6zn. zm.).

e Wnhniosek o wydanie zaswiadczenia na wykonywanie krajowych przewozéw drogowych na potrzeby
wtasne.

e Do wniosku o wydanie zaswiadczenia dotgcza sie:

1) Wykaz pojazdow;

2) Oswiadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowcéw spetniajgcych warunki, o ktérych mowa
w art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy prawo o ruchu drogowym;

3) Dowdd uiszczenia optaty za wydanie zaswiadczenia i wypisu lub wypisow z zaswiadczenia.

4) Petnomocnictwo (w przypadku, gdy strona dziata przez ustawowego lub statutowego
przedstawiciela).

Do wagladu:
e dowod osobist

e Wydanie zaswiadczenia na wykonywanie krajowych przewozéw drogowych na potrzeby wiasne
i wypisu lub wypiséw z tego zaswiadczenia.

Za wydanie zaswiadczenia:
e 500 zt — zaswiadczenie wydawane na czas nieokreslony.

Za wydanie wypisu:
e 100 zt — dla kazdego pojazdu zgtoszonego we wniosku o wydanie zaswiadczenia.

* * *

Za zmiane zaswiadczenia, polegajaca na zmianie danych w nim zawartych:
o 2517z

Za wydanie wypisu z zaswiadczenia, w przypadku zmiany tego zaswiadczenia:
e 10 zt — dla kazdego pojazdu zgtoszonego we wniosku o0 zmiane zaswiadczenia.

Za wydanie wypisu na kolejny pojazd:
e 100z,




e 17 zt za petnomocnictwo, jezeli miedzy mocodawca, a petnomocnikiem nie zostaje zachowane
pokrewienstwo w linii pierwszej (zstepni, wstepni, matzonkowie) — optata skarbowa.

Optate za wydanie zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wlasne, uiszcza sie: w Oddziale
Banku Spotdzielczego, przy Placu 1000-lecia 25, (parter, przy wejsciu gtéwnym od strony bankomatu), od
poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8.00 do 14.30. Opfaty mozna réwniez regulowac¢ za pomocg karty
platniczej w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég oraz przelewem na konto Starostwa Powiatowego:
30 9551 0002 0105 2126 2000 0002,

Optate skarbowg uiszcza sie: w kasie Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu, przy Placu 1000-lecia 25,

(Il pietro), kasa czynna jest w dniach: poniedziatek, $roda, czwartek od 7.30 — 14.00, wtorek od 7.30 —
15.00, pigtek od 7.30 - 13.00, lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta: 35 9551 0002 0100 2219 2000
0001.

SPOSOB DOSTARCZENIA DOKUMENTOW

e Osobiscie, drogg pocztowa lub za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej na platformie
e-Puap, dotaczajgc zamieszczone formularze do zatatwienia danej sprawy, do formularza
0golnego osoby posiadajacej podpis elektroniczny lub profil zaufany na platformie e-Puap

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

e Biuro podawcze Starostwa Powiatowego w Golubiu-Dobrzyniu — parter (okienko),
e elektroniczna skrzynka podawcza na platformie e-Puap,

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

e Sprawe zatatwia sie bez zbednej zwloki. Gdy sprawa wymaga przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego - nie pozniej niz w ciggu miesigca, a sprawa szczegolnie skomplikowana - nie
pdzniej niz w ciggu dwbdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji wnosi sie w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji stronie, do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Toruniu za posrednictwem Starosty Golubsko-Dobrzynskiego. W trakcie biegu
terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do jego wniesienia. Z dniem doreczenia
organowi administracji publicznej o$wiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania decyzja
staje sie ostateczna i prawomocna.

FORMULARZE DO POBRANIA

e Wniosek o wydanie zadwiadczenia na wykonywanie krajowych przewozéw drogowych na potrzeby
wilasne, oswiadczenie oraz wykaz pojazddw,
e  wz0r petnomocnictwa — o ile jest wymagane.

REJESTR ZMIAN

e zmiana numeru konta bankowego z: 25 1020 5024 0000 1602 0010 1220, na: 57 9551 0002 0105
2126 2000 0001,

e zmiana miejsca ztozenia dokumentow z: sekretariatu Starostwa Powiatowego, na: biuro podawcze
Starostwa Powiatowego, nr pokoju S4,

e zmiana miejsca i godzin uiszczenia opfat z: kasy Starostwa Powiatowego czynnej w poniedziafki,
wtorki, czwartki od godz. 8:00 do 15:00, $rody i pigtki od godziny 8:00 do 14:00, na:
Oddziat Banku Spétdzielczego czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00
do 14:30,

e zmiana numeru telefonu kontaktowego do Wydziatu Komunikacji, Transportu i Drog z: 5668354
14, na: 566821688,

e zmiana numeru rachunku bankowego Urzedu Miasta z: 10 1020 5024 0000 1002 0010 1105, na:
35 9551 0002 0100 2219 2000 0001,




zmiana godzin otwarcia kasy w Urzedzie Miasta w Golubiu-Dobrzyniu z: Optate skarbowa
uiszcza sie: w kasie Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu, przy Placu 1000-lecia 25, (Il pietro),
kasa czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 14.00, Ilub na rachunek
bankowy Urzedu Miasta: 35 9551 0002 0100 2219 2000 0001, na: Optate skarbowa uiszcza sie:
w kasie Urzedu Miasta w Golubiu-Dobrzyniu, przy ul. Plac 1000-lecia 25, ( Il pietro) kasa czynna
jest w dniach: poniedziatek, $roda, czwartek od 7.30 — 14.00, wtorek od 7.30 — 15.00, pigtek od
7.30 - 13.00, lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta: 35 9551 0002 0100 2219 2000 0001,
dnia 11.05.2017 r. — uaktualnienie podstawy prawnej,

zmiana numeru pokoju komoérki odpowiedzialnej za zatatwienie sprawy z: pokdj nr SK 4 na: pokoj
nr SK 5,

zmiana numeru wewnetrzny do komérki odpowiedzialnej za zatatwienie sprawy z: 55 na: 115,
dnia 08.03.2018 r. — uaktualnienie podstawy prawnej,

dnia 05.12.2018 r. — uaktualnienie podstawy prawnej,

zmiana nr rachunku bankowego z: 57 9551 0002 0105 2126 2000 0001 na: 30 9551 0002 0105
2126 2000 0002,

dnia 31.01.2020 r. — uaktualnienie podstawy prawne;j,

dnia 01.03.2022 r. — zmiana zatgcznikow do wniosku o udzielenie zaswiadczenia,

dnia 01.03.2022 r. — uaktualnienie podstawy prawne;j.




